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ค านิยาม 

ค าศัพท ์ ความหมาย 
คู่มือการด าเนินงาน คู่มือการด าเนินงานการให้บริการการเดินอากาศตามกฎหมาย 

- ระเบียบ กพท. ว่าด้วยคู่มือการด าเนินงานด้านการจัดการจราจรทางอากาศ ประเภท
บริการจราจรทางอากาศ พ.ศ. 2562 หรือ 
- ระเบียบ กพท. ว่าด้วยคู่มือการด าเนินงานด้านระบบการสื่อสาร ระบบช่วยการ
เดินอากาศ และระบบติดตามอากาศยาน พ.ศ. 2562 หรือ 
- ระเบียบ กพท. ว่าด้วยคู่มือการด าเนินงานด้านอุตุนิยมวิทยาการบิน พ.ศ. 2562 หรือ  
- ระเบียบ กพท. ว่าด้วยคู่มือการด าเนินงานด้านข่าวสารการบิน พ.ศ. 2562 หรือ 
- ระเบียบ กพท. ว่าด้วยคู่มือการด าเนินงานด้านการออกแบบวิธีปฏิบัติการบินด้วย
เครื่องวัดประกอบการบิน พ.ศ. 2562 หรือ 
- ระเบียบ กพท. ว่าด้วยคู่มือการด าเนินงานด้านการค้นหาและช่วยเหลืออากาศยาน
ประสบภัย พ.ศ. 2562 

คู่มือการด าเนินงานเครื่อง
อ านวยความสะดวกในการ
เดินอากาศ 

คู่มือการด าเนินงานตามประกาศ กพท. เรื่อง มาตรฐานคู่มือการด าเนินงานเครื่อง
อ านวยความสะดวกในการเดินอากาศ พ.ศ. 2564  

เครื่องอ านวยฯ เครื่องอ านวยความสะดวกในการเดินอากาศ 
ใบรับรอง ใบรับรองบริการการเดินอากาศ 
ผู้ขอ ผู้ให้บริการการเดินอากาศที่ประสงค์จะด าเนินการเปลี่ยนแปลง 
เหตุสุดวิสัย เหตุใด ๆ ที่เกิดขึ้นอันส่งผลให้ต้องเปลี่ยนแปลงการให้บริการการเดินอากาศให้ต่าง

ออกไปจากท่ีได้รับการรับรองจาก กพท. ซึ่งผู้ที่เกี่ยวข้องต่อเหตุนั้นพ้นความสามารถที่
จะป้องกันได ้

เห็นชอบ - การให้ความเห็นชอบตาม ข้อก าหนดของ กพท. ฉบับที่ 25 ว่าด้วยการขอและออก
ใบรับรองบริการการเดินอากาศ ข้อ 11 
- การอนุญาตตาม ประกาศ กพท. เรื่อง การก าหนดประเภทนิติบุคคล อายุใบรับรอง 
และหน้าที่ของผู้ได้รับใบรับรองบริการการเดินอากาศ พ.ศ. 2562 ข้อ 6 (11) 
- การให้ความเห็นชอบตาม ประกาศ กพท. เรื่อง การก าหนดประเภทนิติบุคคล อายุ
ใบรับรอง และหน้าที่ของผู้ได้รับใบรับรองบริการการเดินอากาศ พ.ศ. 2562 ข้อ 6 
(13) (ก) 
- การให้ความเห็นชอบตาม ระเบียบ กพท. ว่าด้วยคู่มือการด าเนินงานฯ พ.ศ. 2562 
ข้อ 8 ของทุกด้านการให้บริการการเดินอากาศ 
- การให้ความเห็นชอบตาม ประกาศ กพท. เรื่อง การขอและการออกใบอนุญาตจัดตั้ง
เครื่องอ านวยความสะดวกในการเดินอากาศ พ.ศ. 2563 ข้อ 13 
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- การให้ความเห็นชอบตาม ประกาศ กพท. เรื่อง มาตรฐานคู่มือการด าเนินงานเครื่อง
อ านวยความสะดวกในการเดินอากาศ พ.ศ. 2564 ข้อ 10 
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0. บทน า 

0.1 ความเป็นมา 

ด้วยส านักงานการบินพลเรือนแห่งประเทศไทย (กพท.) ในฐานะหน่วยงานก ากับดูแลด้านการบินและเป็น
หน่วยงานผู้ให้บริการการอนุมัติ อนุญาต หรือการรับรองด้านการบินต่าง ๆ ตามกฎหมายว่าด้วยการเดินอากาศ โดย
ฝ่ายมาตรฐานบริการการเดินอากาศ (ANS) มีอ านาจหน้าที่ในการก ากับดูแลด้านความปลอดภัยของผู้ให้บริการการ
เดินอากาศ 6 ด้าน ดังต่อไปนี้ 

1) บริการการจัดการจราจรทางอากาศ (ATM) 
1.1) ประเภทบริการจราจรทางอากาศ (ATS) 
1.2) ประเภทการจัดการห้วงอากาศ (ASM) 
1.3) ประเภทการจัดการความคล่องตัวของการจราจรทางอากาศ (ATFM) 

2) บริการระบบการสื่อสาร ระบบช่วยการเดินอากาศ และระบบติดตามอากาศยาน (CNS) 
3) บริการอุตุนิยมวิทยาการบิน (MET) 
4) บริการข่าวสารการบิน (AIS) 
5) บริการออกแบบวิธีปฏิบัติการบินด้วยเครื่องวัดประกอบการบิน (IFPD) 
6) บริการค้นหาและช่วยเหลืออากาศยานประสบภัย (SAR) 

โดยการก ากับดูแลนั้นได้ใช้กลไกในการออกใบรับรองบริการการเดินอากาศ การออกใบอนุญาตจัดตั้งเครื่อง
อ านวยความสะดวกในการเดินอากาศ การรับรองคู่มือการด าเนินงาน และการรับรองด้านการบินต่าง ๆ เป็นกลไกใน
การสร้างพันธะผูกพันให้ผู้ให้บริการการเดินอากาศจะต้องปฏิบัติตามกฎหมายของประเทศและมาตรฐานสากล ทั้งนี้ 
ภายหลังจากท่ีผู้ให้บริการการเดินอากาศได้รับใบรับรองฯ ใบอนุญาตฯ การรับรองคู่มือการด าเนินการ แล้วนั้น มีความ
เป็นไปได้ที่ผู้ให้บริการการเดินอากาศประสงค์จะด าเนินการเปลี่ยนแปลงรายละเอียดเนื้อหาให้ต่างออกไปจากที่ได้รับ
การรับรองจาก กพท. ดังนั้น เมื่อประสงค์จะด าเนินการเปลี่ยนแปลงผู้ให้บริการจ าเป็นต้องแจ้งการเปลี่ยนแปลงตาม
กฎหมายต่าง ๆ ให้ครบถ้วนถูกต้องตามกฎหมายว่าด้วยการเดินอากาศทั้งหมดที่เกี่ยวข้อง กพท. จึงได้ออกแนวปฏิบัติ
ฉบับไว้เพ่ือให้ผู้ให้บริการการเดินอากาศได้ใช้เป็นแนวทาง 

0.2 วัตถุประสงค์ 

แนวปฏิบัติฉบับนี้จัดท าขึ้นเพ่ือให้ผู้ให้บริการการเดินอากาศที่ประสงค์จะด าเนินการเปลี่ยนแปลงในเรื่องใด ๆ ได้
ทราบถึงข้ันตอนการปฏิบัติและสามารถใช้เป็นแนวทางในการพิจารณา 

(1) การเปลี่ยนแปลงที่ต้องแจ้งต่อ กพท.  
(2) เอกสารหลักฐานที่ต้องน าส่ง กพท.  
(3) แนวทางในการจัดท าเอกสารหลักฐาน 

ซึ่งผู้ให้บริการการเดินอากาศจะสามารถใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วยการเดินอากาศได้อย่าง
ครบถ้วนถูกต้อง รวมถึงชี้ให้เห็นถึงความส าคัญในการประเมินถึงผลกระทบที่อาจเกิดขึ้นกับส่วนงานอ่ืน อันเป็นเหตุให้
ต้องแจ้งเรื่องการเปลี่ยนแปลงด้วยเช่นกัน ตลอดจนช่วยลดข้อผิดพลาดที่อาจเกิดขึ้นระหว่างกระบวนการเพ่ือให้การ
เปลี่ยนแปลงเป็นไปอย่างต่อเนื่องด้วยความเรียบร้อย  
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0.3 ขอบเขตของแนวปฏิบัติ 

แนวปฏิบัติฉบับนี้ใช้ส าหรับผู้ให้บริการการเดินอากาศที่ประสงค์จะด าเนินการเปลี่ยนแปลงให้ต่างออกไปจากที่
ได้รับการรับรองจาก กพท. ทั้งส่วนของใบรับรองบริการการเดินอากาศ ใบอนุญาตจัดตั้งเครื่องอ านวยความสะดวกใน
การเดินอากาศ คู่มือการด าเนินงานที่ได้รับการรับรอง รวมถึงการรับรองด้านการบินต่าง ๆ โดยแนวปฏิบัติฉบับนี้มิได้
เป็นการอธิบายโดยการตีความตามกฎหมาย เพียงแต่ให้ค าแนะน าเพ่ือแสดงให้เห็นถึงแนวทางในการปฏิบัติเมื่อผู้ให้
บริการการเดินอากาศประสงค์จะด าเนินการเปลี่ยนแปลงในเรื่องใด ๆ 

แนวปฏิบัติฉบับนี้จะถูกเผยแพร่บนเว็บไซต์ส านักงานการบินพลเรือนแห่งประเทศไทย (www.caat.or.th)   และ
จะไมเ่ป็นเอกสารควบคุมเมื่อถูกพิมพ์หรือเปิดจากแหล่งอื่นที่ไม่ใช่เว็บไซต์ส านักงานการบินพลเรือนแห่งประเทศไทย 

0.4 สรุปการแก้ไข/ปรับปรุง 

หัวข้อที่มีการแก้ไขปรับปรุง เนื้อหาแก้ไขโดยสรุป 
1.2 การเปลี่ยนแปลงที่ต้องแจ้งเพ่ือทราบ - เพ่ิมหัวข้อ 1.2.2 อธิบายการแนวทางการแจ้งส าหรับกรณีเหตุ

สุดวิสัย ตามประกาศ กพท. เรื่อง การก าหนดประเภทนิติ
บุคคล อายุใบรับรอง และหน้าที่ของผู้ได้รับใบรับรองบริการ
การเดินอากาศ พ.ศ. 2562 ข้อ 6 (12) เพ่ิมเติมแยกออกมาจาก
หัวข้อ 1.2.1 เดิม 

- เพ่ิมหัวข้อ 1.2.3 อธิบายการแนวทางการแจ้งตามข้อก าหนด
ของ กพท. ฉบับที่ 22 ว่าด้วยการรายงานเหตุการณ์ด้าน
ความปลอดภัยในการบินพลเรือน 

- เพ่ิมหัวข้อ 1.2.4 สรุปแผนผังการเปลี่ยนแปลงที่ต้องแจ้งเพ่ือ
ทราบ 

1.4 ผังกระบวนงาน 
1.5 ค าอธิบายผังกระบวนงาน 

ระบุการตรวจสอบ ณ สถานที่ก่อสร้างหรือติดตั้ง จะด าเนินการ
เฉพาะกรณีท่ีจ าเป็น 

2.1 เอกสารหลักฐานส าหรับการเปลี่ยนแปลง
ที่ต้องแจ้งเพ่ือขอรับความเห็นชอบ 

ลบรายการร่างคู่มือการด าเนินงานฉบับที่ปรับปรุงแก้ ไข  
ของข้อ 2.1.1 เนื่องจากเป็นเอกสารที่ต้องน าส่งตามหัวข้อ 2.1.2 
และปรับปรุงค าอธิบายให้ชัดเจนยิ่งขึ้น 

2.2 เอกสารหลักฐานส าหรับการเปลี่ยนแปลง
ทีต่้องแจ้งเพ่ือทราบ 

ปรับปรุงค าอธิบายให้ชัดเจนยิ่งขึ้น 

3.1 แบบฟอร์ ม แจ้ ง ก า ร เ ปลี่ ย นแปล งที่
เกี่ยวข้องกับการให้บริการการเดินอากาศ 
(CAAT-ANS-CHG-001) 

ปรับปรุงให้เป็นปัจจุบัน 

  

http://www.caat.or.th/
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0.5 เอกสารอ้างอิง 

0.5.1 กฎหมาย กฎ ระเบียบ และข้อบังคับที่เก่ียวข้อง 

1) พ.ร.บ. การเดินอากาศ พ.ศ. 2497 ฉบับที่ 14 พ.ศ. 2562 มาตรา 15/17 ถึง มาตรา 15/26 
2) พ.ร.บ. การเดินอากาศ พ.ศ. 2497 ฉบับที่ 14 พ.ศ. 2562 มาตรา 51 และ 52 
3) ข้อก าหนดของ กพท. ฉบับที่ 22 ว่าด้วยการรายงานเหตุการณ์ด้านความปลอดภัยในการบินพลเรือน 
4) ข้อก าหนดของ กพท. ฉบับที่ 25 ว่าด้วยการขอและออกใบรับรองบริการการเดินอากาศ 
5) ประกาศ กพท. เรื่อง การก าหนดประเภทนิติบุคคล อายุใบรับรอง และหน้าที่ของผู้ได้รับใบรับรอง

บริการการเดินอากาศ พ.ศ. 2562 
6) ประกาศ กพท. เรื่อง การขอและการออกใบอนุญาตจัดตั้งเครื่องอ านวยความสะดวกในการเดินอากาศ 

พ.ศ. 2563 
7) ประกาศ กพท. เรื่อง มาตรฐานคู่มือการด าเนินงานเครื่องอ านวยความสะดวกในการเดินอากาศ พ.ศ. 2564 
8) ประกาศ กพท. เรื่อง ก าหนดค่าธรรมเนียมใบรับรอง ใบอนุญาต หนังสืออนุญาต หรือหนังสือรับรองที่ออก

ตามอ านาจหน้าที่ของส านักงานการบินพลเรือนแห่งประเทศไทย พ.ศ. 2561 
9) ระเบียบ กพท. ว่าด้วยคู่มือการด าเนินงานด้านการจัดการจราจรทางอากาศ ประเภทบริการจราจรทาง

อากาศ พ.ศ. 2562 
10) ระเบียบ กพท. ว่าด้วยคู่มือการด าเนินงานด้านระบบการสื่อสาร ระบบช่วยการเดินอากาศ และระบบ

ติดตามอากาศยาน พ.ศ. 2562 
11) ระเบียบ กพท. ว่าด้วยคู่มือการด าเนินงานด้านอุตุนิยมวิทยาการบิน พ.ศ. 2562 
12) ระเบียบ กพท. ว่าด้วยคู่มือการด าเนินงานด้านข่าวสารการบิน พ.ศ. 2562 
13) ระเบียบ กพท. ว่าด้วยคู่มือการด าเนินงานด้านการออกแบบวิธีปฏิบัติการบินด้วยเครื่องวัดประกอบ 

การบิน พ.ศ. 2562 
14) ระเบียบ กพท. ว่าด้วยคู่มือการด าเนินงานด้านการค้นหาและช่วยเหลืออากาศยานประสบภัย พ.ศ. 2562 
15) ระเบียบ กพท. ว่าด้วยคู่มือมาตรฐานการบริการการเดินอากาศ ด้านการจัดการจราจรทางอากาศ 

ประเภทบริการจราจรทางอากาศ พ.ศ. 2563 
16) ระเบียบ กพท. ว่าด้วยคู่มือมาตรฐานการบริการการเดินอากาศ ด้านการจัดการจราจรทางอากาศ  

ประเภทการจัดการความคล่องตัวของการจราจรทางอากาศ พ.ศ. 2563 
17) ระเบียบ กพท. ว่าด้วยคู่มือมาตรฐานการบริการการเดินอากาศ ด้านการจัดการจราจรทางอากาศ  

ประเภทการจัดการห้วงอากาศ พ.ศ. 2563 
18) ระเบียบ กพท. ว่าด้วยคู่มือมาตรฐานการบริการการเดินอากาศ ด้านระบบการสื่อสาร ระบบช่วยการ

เดินอากาศ และระบบติดตามอากาศยาน พ.ศ. 2563 
19) ระเบียบ กพท. ว่าด้วยคู่มือมาตรฐานการบริการการเดินอากาศ ด้านอุตุนิยมวิทยาการบิน พ.ศ. 2563 
20) ระเบียบ กพท. ว่าด้วยคู่มือมาตรฐานการบริการการเดินอากาศ ด้านข่าวสารการบิน พ.ศ. 2563 
21) ระเบียบ กพท. ว่าด้วยคู่มือมาตรฐานการบริการการเดินอากาศ ด้านการออกแบบวิธีปฏิบัติการบินด้วย

เครื่องวัดประกอบการบิน พ.ศ. 2563 
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22) ระเบียบ กพท. ว่าด้วยคู่มือมาตรฐานการบริการการเดินอากาศ ด้านการค้นหาและช่วยเหลืออากาศ
ยานประสบภัย พ.ศ. 2563 

23) ระเบียบ กพท. ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการด าเนินการตามความในมาตรา 5/1 แห่ง พ.ร.บ. 2497 พ.ศ. 2560 

0.5.2 แนวปฏิบัติที่เก่ียวข้อง 

1) Guidance Material on the Application for Air Navigation Services Certificate (CAAT-GM-
ANS-APCER) 

2) Guidance Material for ANS Safety Audit Process (CAAT-GM-ANS-AUDIT) 
3) Guidance Material for ATS Safety Management System (CAAT-GM-ANS-ATSMS) 
4) แนวปฏิบัติในการขอใบอนุญาตจัดตั้งเครื่องอ านวยความสะดวกในการเดินอากาศ ประเภทระบบการ

สื่อสาร ระบบช่วยการเดินอากาศ ระบบติดตามอากาศยาน และประเภทเครื่องมืออุตุนิยมวิทยาการบิน 
(CAAT-GM-ANS-ESTLC) 

5) Guidance Material on Reporting of Civil Aviation Occurrences (CAAT-SMD-OCC) 

0.5.3 แบบฟอร์มที่ใช้งาน 

แบบฟอร์มแจ้งการเปลี่ยนแปลงที่เกี่ยวข้องกับการให้บริการการเดินอากาศ (CAAT-ANS-CHG-001) 
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1. การเปลี่ยนแปลงที่ต้องแจ้งต่อ กพท. 
การด าเนินงานในการขอเปลี่ยนแปลงเริ่มต้นจากผู้ให้บริการการเดินอากาศที่ประสงค์จะด าเนินการเปลี่ยนแปลง

ใด ๆ ให้ต่างออกไปจากข้อมูลรายละเอียดที่ได้รับการรับรองจาก กพท. ทั้งในส่วนของใบรับรองบริการการเดินอากาศ 
ใบอนุญาตจัดตั้งเครื่องอ านวยความสะดวกในการเดินอากาศ คู่มือการด าเนินงานที่ได้รับการรับรอง การรับรองด้านการ
บินต่าง ๆ รวมถึงเมื่อมีการด าเนินการหรือสถานการณ์ที่ส่งผลกระทบให้ต้องเปลี่ยนแปลงความสามารถในการให้บริการ
การเดินอากาศ 

ผู้ให้บริการการเดินอากาศที่ประสงค์จะด าเนินการเปลี่ยนแปลง ซ่ึงการเปลี่ยนแปลงด้านหนึ่งอาจกระทบให้ต้อง
เปลี่ยนแปลงการให้บริการด้านอ่ืนไปด้วย โดยต้องพิจารณาผลกระทบให้รอบด้านเพ่ือประเมินถึงผลกระทบที่อาจเกิด
ขึ้นกับส่วนงานอื่นที่เก่ียวข้องทั้งหมด เช่น 

• ข้อมูลที่ประกาศบน AIP-Thailand  
• ผู้ให้บริการรายอื่น/ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย 

ในการพิจารณาแจ้งการเปลี่ยนแปลงต่อ กพท. สามารถใช้แบบฟอร์มแจ้งการเปลี่ยนแปลงที่เกี่ยวข้องกับการให้บริการ
การเดินอากาศ ส าหรับใช้ในการพิจารณาและเตรียมความพร้อมด้านเอกสารหลักฐาน ซ่ึงมีเกณฑ์การพิจารณา ดังนี้ 

1) การเปลี่ยนแปลงจะส่งผลกระทบต่อข้อมูลรายละเอียดที่ระบุไว้ในใบรับรองบริการการเดินอากาศ  
2) การเปลี่ยนแปลงจะส่งผลกระทบต่อคู่มือการด าเนินงานในการให้บริการการเดินอากาศ 
3) การเปลี่ยนแปลงจะส่งผลกระทบต่อใบอนุญาตจัดตั้งเครื่องอ านวยความสะดวกในการเดินอากาศ 
4) การเปลี่ยนแปลงจะส่งผลกระทบต่อคู่มือการด าเนินงานเครื่องอ านวยความสะดวกในการเดินอากาศ 
5) การด าเนินการหรือสถานการณ์ท่ีส่งผลให้ต้องเปลี่ยนแปลงความสามารถในการให้บริการการเดินอากาศ 

หากเป็นไปตามเกณฑ์การพิจารณาข้อใดข้อหนึ่งข้างต้น จะถือว่าเป็นการเปลี่ยนแปลงที่ต้องแจ้งต่อ กพท. ซึ่งต้องน าส่ง
พร้อมด้วยเอกสารหลักฐานตามที่ระบุไว้ในบทที่ 2 ให้ครบถ้วนถูกต้องครอบคลุมการเปลี่ยนแปลงทั้งหมดมาพร้อมกัน
ในคราวเดียว โดยสามารถสรุปขั้นตอนของผู้ให้บริการการเดินอากาศท่ีประสงค์จะด าเนินการเปลี่ยนแปลงได้ดังนี้ 

 

 

 
  

ประเมินผลกระทบอย่าง
รอบด้าน 

ประสานงานกับผู้ให้บริการ
รายอื่น/ผู้มสี่วนไดส้่วนเสีย 

และรวบรวมข้อมลู 

แจ้งการเปลีย่นแปลงพร้อม
ด้วยเอกสารหลักฐานทั้งหมด

ต่อ กพท. 
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1.1 การเปลี่ยนแปลงที่ต้องแจ้งเพื่อขอรับความเห็นชอบ 

ตามบทที่ 1 ข้อ 1) – 4) เมื่อผู้ให้บริการการเดินอากาศประสงค์จะด าเนินการเปลี่ยนแปลงแล้วส่งผลกระทบต่อ
สิ่งที่ กพท. ให้การรับรอง ผู้ให้บริการการเดินอากาศต้องแจ้งต่อ กพท. ล่วงหน้าอย่างน้อย 60 วันท าการก่อนวันที่
ประสงค์จะด าเนินการเปลี่ยนแปลง เพ่ือขอรับความเห็นชอบจาก กพท. ก่อนที่จะด าเนินการหรือน าไปประกาศใช้ 
พร้อมน าส่งเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้องทั้งหมดตามที่ระบุไว้ใน บทที่ 2 เพ่ือประกอบการพิจารณาให้ความเห็นชอบ
ก่อนด าเนินการเปลี่ยนแปลง ตัวอย่างการเปลี่ยนแปลง ดังนี้ 

ตัวอย่างการเปลีย่นแปลง ใบรับรองฯ ใบอนุญาตฯ 
คู่มือการ

ด าเนินงาน 
คู่มือการด าเนินงาน

เคร่ืองอ านวยฯ 
การเปลีย่นแปลงโดยทัว่ไป 
- การเปลี่ยนแปลงผู้ให้บริการ 
- การยกเลิกการให้บริการ 
- การเปลี่ยนแปลงขอบเขตการให้บริการ 

ทุกด้าน CNS, MET ทุกด้าน CNS, MET 

- การย้ายส านักงาน หรือย้ายสถานที่ปฏิบัติงาน 
- การเปลี่ยนแปลงวธิีปฏบิัติในการให้บรกิาร 

ทุกด้าน  ทุกด้าน CNS, MET 

- การปรับปรุงโครงสร้างองค์กร ซ่ึงมีผลต่อหน้าที่ความรับผิดชอบของส่วนงานทีใ่ห้บริการ   ทุกด้าน CNS, MET 

- การเปลี่ยนแปลง Management System 
- การเปลี่ยนแปลง Documentation and Records 

  ทุกด้าน  

การเปลีย่นแปลงเชิงเทคนิคของแต่ละด้านการใหบ้ริการ 
- ยกเลิกการใหบ้ริการเครื่องอ านวยฯ อาทิ การยกเลิกการใช้งาน NDB 
- ยา้ยจุดติดตั้งเครื่องอ านวยฯ ให้ต่างออกไปจากที่ได้รับอนุญาต 
- เพิ่ม/ลดความสามารถในการใหบ้ริการ เช่น อัปเกรด ILS CAT-I เป็น CAT-II 
- เปลี่ยนแปลงความสามารถในการให้บริการ SSR เช่น การลดขอบเขตในการให้บริการ 
- การเปลี่ยนทดแทน/รื้อถอน/ติดตั้งเครื่องอ านวยความสะดวกในการเดินอากาศ อาทิ การจัดตั้ง
สถานี VOR สถานีใหม ่การติดตั้งระบบติดตามกาศยานระบบใหม่ การติดตั้งระบบการสื่อสาร VHF 
A/G ใหม่ เป็นต้น 

CNS CNS CNS, ATM-
ATS 

CNS 

- เปลี่ยนแปลงความถี่วิทยุ VHF ที่ใช้งาน โดยไม่กระทบตอ่ขอบเขตการให้บริการ 
- เปลี่ยนทดแทน/เพิ่ม/ลดเครื่องวิทย ุVHF โดยไม่กระทบต่อความถี่และขอบเขตการให้บริการ 

 CNS CNS, ATM-
ATS 

CNS 

- เปลี่ยนทดแทนสายอากาศเรดาร์ PSR   CNS CNS 

- การเปลี่ยนแปลง II Code ของ SSR เนื่องจากพื้นที่ใหบ้ริการทับซ้อนกบัประเทศข้างเคียงและ
ส่งผลให้ต าแหน่งอากาศยานขาดหาย คลาดเคลื่อน หรือผิดพลาด 

   CNS 

- การสร้างหอบังคับการบินใหม ่ณ ที่ที่เคยมีการให้บริการอยู่เดิมแลว้   ATM-ATS  

- การเพิ่ม/ยกเลิกการให้บริการ ATS อาทิ การให้บริการ ณ สนามบินเปิดใหม ่
- การเพิ่ม/ยกเลิกการให้บริการ ATS Surveillance Services (เปลี่ยนแปลงรูปแบบการให้บริการ) 
- การเปลี่ยนแปลงขอบเขตพื้นทีก่ารใหบ้ริการควบคุมจราจรทางอากาศ 

ATM-ATS  ATM-ATS  

- การลดแนวทางการจัดระยะห่างของอากาศยาน 
- การมีขั้นตอนการปฏิบัติงานใหม่ส าหรบัการให้บริการ อาทิ ขั้นตอนการปฏิบัตงิานส าหรับให้บริการ
อากาศยาน Departure หรือ Arrival 
- การเปลี่ยนแปลงทางกายภาพของ Runway หรือ Taxiway 

  ATM-ATS  

- การเปลี่ยนแปลงโครงสร้างของ ATS route    ATM-ATS, 
ATM-ASM 

 

- การเปลี่ยนแปลงคุณสมบัติของผู้ปฏิบตัิงาน อาทิ การก าหนดเป็นต้องเคยเป็น ATC area มาก่อน 
- การเปลี่ยนแปลงวธิีการรับ-ส่งข้อมูล อาทิ ระบบ/อุปกรณ์ ที่มวีิธีการใช้งานแบบใหม่ 

  ATM-ATFM  

- การเปลี่ยนแปลงคุณสมบัติของผู้ออกแบบวธิีปฏบิัติการบินฯ 
- การเปลี่ยนแปลงการตรวจสอบภาคพืน้และภาคอากาศ (Validation) 

IFPD  IFPD  

- การเปลี่ยนแปลง Provision ส าหรับการออกแบบวธิีปฏิบัติการบินดว้ยเครื่องวัดประกอบการบิน IFPD  IFPD  
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- การเปลี่ยนแปลงขอบเขตการให้บริการออกแบบวิธปีฏิบัตกิารบินฯ (Classification of 
Procedures) 
- การเปลี่ยนแปลงรูปแบบการให้บริการ อาทิ การเปลี่ยนแปลงจาก Paper-based AIP เป็น eAIP 
- การเปลี่ยนแปลงระบบ/อปุกรณ์ ที่ใช้ในการให้บริการ AIS อาทิ ความสามารถของ AIM system 
หรือระบบ Automation 
- การเปลี่ยนแปลงกระบวนการในการตรวจสอบข้อมูลข่าวสารการบินใน QMS 
- การเปลี่ยนแปลงกระบวนการ NOTAM Distribution 
- การเปลี่ยนแปลงคุณสมบัติของพนักงานในการให้บริการขา่วสารการบิน 

AIS  AIS  

- การยกเลิกระบบ/อุปกรณ์ RVR  MET  MET 

- การยกเลิกการใช้งานเครื่องอ านวยฯ ประเภทเครื่องมืออุตุนิยมวิทยาการบิน  
- การย้ายจุดติดตั้งเครื่องอ านวยฯ ประเภทเครื่องมืออุตุนิยมวิทยาการบิน ให้ตา่งออกไปจากที่ได้รับ
อนุญาต 
- การเปลี่ยนทดแทน/รื้อถอนเครื่องอ านวยฯ ประเภทอุตุนิยมวิทยาการบินเดิม  
- การจัดตั้งเครื่องอ านวยฯ ประเภทเครื่องมืออุตุนิยมวิทยาการบินใหม่ 
- การเพิ่ม/ลดความสามารถในการใช้งานเครื่องอ านวยฯ ประเภทเครื่องมืออุตุนิยมวิทยาการบิน 

 MET  MET 

- เปลี่ยนแปลงเวลาการให้บรกิารข่าวอากาศ MET  MET, ATM-
ATS 

 

- เพิ่มบริการ เช่น MET Briefing Office MET  MET  

- การเปลี่ยนแปลงผู้รับผิดชอบในการขอรับใบรับรอง 
- การเปลี่ยนแปลงเพิ่มเติมหรือลดทอนหน่วยค้นหาและชว่ยเหลืออากาศยานประสบภัยหลกั 
- การเปลี่ยนแปลงระบบและ/หรือวิธีการแจ้งเตือนอากาศยานประสบภัย 

  SAR  

- การเปลี่ยนแปลงพื้นที่ความรับผิดชอบในการค้นหาและชว่ยเหลืออากาศยานประสบภัย 
- การเปลี่ยนแปลงระบบและ/หรือวิธีการในการติดต่อสื่อสารที่เกี่ยวข้องกับการบริการ 

  SAR, ATM-
ATS 
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1.2 การเปลี่ยนแปลงที่ต้องแจ้งเพื่อทราบ 

1.2.1 ตามบทที่ 1 ข้อ 5) อ้างอิงตามประกาศ กพท. เรื่อง การก าหนดประเภทนิติบุคคล อายุใบรับรอง และ
หน้าที่ของผู้ได้รับใบรับรองบริการการเดินอากาศ พ.ศ. 2562 ข้อ 6 (12)  

ก าหนดให้ผู้ได้ใบรับรองบริการการเดินอากาศแจ้งเป็นหนังสือต่อ กพท. เมื่อปรากฏว่ามีการด าเนินการหรือ
สถานการณ์ท่ีส่งผลกระทบต่อการเปลี่ยนแปลงความสามารถในการให้บริการการเดินอากาศ  

กล่าวคือ เมื่อผู้ให้บริการการเดินอากาศเห็นว่าจะมีการด าเนินการหรือสถานการณ์ใด ๆ ทั้งจากภายในหรือ
ภายนอก แล้วส่งผลให้ผู้ให้บริการการเดินอากาศจ าเป็นต้องเปลี่ยนแปลงความสามารถในการให้บริการของตนเองตาม
การด าเนินการหรือสถานการณ์ที่เกิดขึ้น ผู้ให้บริการการเดินอากาศต้องแจ้งล่วงหน้า 7 วันท าการก่อนเกิดการ
เปลี่ยนแปลงนั้น ตัวอย่างดังนี้  

ตัวอย่างด าเนินการหรือสถานการณ์ที่ส่งผลต่อการเปลี่ยนแปลง
ความสามารถในการให้บริการ 

ผู้ให้บริการการเดินอากาศที่ได้รับผลกระทบ 

- การติด เชื้ อ  COVID-19 อันส่ งผลให้จ า เป็นต้องปิดสถานที่
ปฏิบัติการให้บริการ เพ่ือท าการฆ่าเชื้อโรค 

- ระบบไฟฟ้าขัดข้องอย่างต่อเนื่อง ส่งผลให้ไม่สามารถให้บริการได้
ตามปกติ 

ทุกด้าน 

การปิดการให้บริการเครื่องอ านวยความสะดวกในการเดินอากาศ 
เพ่ือซ่อมบ ารุงเชิงแก้ไขที่อยู่นอกเหนือจากแผนการซ่อมบ ารุงเชิง
ป้องกันที่ได้แจ้งต่อ กพท. แล้ว 

ATM-ATS และ CNS 

ทั้งนี้ ยกเว้นกรณีเหตุสุดวิสัย ดังจะกล่าวในหัวข้อต่อไป

1.2.2 กรณีเหตุสุดวิสัยตามประกาศ กพท. เรื่อง การก าหนดประเภทนิติบุคคล อายุใบรับรอง และหน้าที่ของ
ผู้ได้รับใบรับรองบริการการเดินอากาศ พ.ศ. 2562 ข้อ 6 (12) ได้ก าหนดให้ แจ้งภายใน 7 วันท าการหลังเกิดการ
เปลี่ยนแปลง พร้อมชี้แจงเหตุผล ซึ่งควรเป็นเหตุที่ผู้ที่เกี่ยวข้องไม่สามารถป้องกันเหตุได้จ าต้องเปลี่ยนแปลงการ
ให้บริการ เช่น การปิดให้บริการชั่วคราวอย่างเร่งด่วนเพ่ือซ่อมแก้ไขหรือตรวจสอบระบบเมื่อเกิดเหตุฉุกเฉินและไม่มั่นใจ
ในความสามารถในการให้บริการ เป็นต้น ให้ด าเนินการตามประกาศนิติฯ โดยแจ้งเป็นหนังสือต่อ กพท. พร้อม
แบบฟอร์มแจ้งการเปลี่ยนแปลงที่เก่ียวข้องกับการให้บริการการเดินอากาศ (CAAT-ANS-CHG-001)  
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1.2.3 ตามข้อก าหนดของ กพท. ฉบับที่ 22 ว่าด้วยการรายงานเหตุการณ์ด้านความปลอดภัยในการบินพลเรือน 
ให้ความหมายของค าว่า “เหตุการณ์ด้านความปลอดภัย” (Occurrence) หมายความว่า เหตุการณ์อย่างหนึ่งอย่างใด 
ที่เกี่ยวข้องกับความปลอดภัยในการบินพลเรือนที่เกิดขึ้นภายในราชอาณาจักร หรือเกิดขึ้นภายนอกราชอาณาจักร     
แต่เก่ียวข้องกับองค์กรด้านการบินพลเรือนของไทย ดังต่อไปนี้ 

(1) เหตุการณ์ที่ท าให้เกิดอันตรายหรือความเสียหายต่ออากาศยาน บุคคลหรือทรัพย์สิน ในอากาศยาน 
บุคคลอื่นหรือทรัพย์สินอื่น 

(2) เหตุการณ์ที่อาจก่อให้เกิดอันตรายต่ออากาศยาน บุคคลหรือทรัพย์สินในอากาศยาน หรือบุคคลอ่ืน
หรือทรัพย์สินอื่น หากเหตุการณ์นั้นไม่ได้รับการจัดการอย่างเหมาะสม 

(3) อุบัติเหตุ อุบัติการณ์ และอุบัติการณ์รุนแรง 

และก าหนดเหตุการณ์ด้านความปลอดภัยภาคบังคับที่ผู้ให้บริการการจัดการจราจรทางอากาศ และผู้ให้บริการระบบ
การสื่อสาร ระบบช่วยการเดินอากาศ และระบบติดตามอากาศยาน ต้องแจ้งต่อ กพท. ด้วยการจัดท าเป็นรายงาน
เบื้องต้น (Initial Report) ไว้ในภาคผนวก ก ข้อ จ. แนบท้ายข้อก าหนดของ กพท. ฉบับที่ 22 ดังกล่าว ซึ่งเป็นเหตุที่ไม่
คาดหวังให้เกิดขึ้น ไม่ทราบล่วงหน้า หรือเป็นเหตุการณ์ที่การให้บริการไม่สามารถให้บริการได้ตามปกติ อาทิ ระบบการ
สื่อสารระหว่างผู้ด าเนินการเดินอากาศกับผู้ให้บริการจราจรทางอากาศล้มเหลวไม่สามารถให้บริการได้เป็นระยะเวลาหนึ่ง 

ดังนั้น เมื่อผู้ให้บริการการจัดการจราจรทางอากาศ และผู้ให้บริการระบบการสื่อสาร ระบบช่วยการเดินอากาศ และ
ระบบติดตามอากาศยาน พบว่ามีเหตุการณ์ด้านความปลอดภัยที่เป็นเหตุการณ์ด้านความปลอดภัยภาคบังคับเกิดขึ้น 
ต้องแจ้งต่อ กพท. ด้วยการจัดท าเป็นรายงานเบื้องต้น (Initial Report) ภายใน 72 ชั่วโมงนับจากทราบเหตุการณ์ 
ส าหรับกรณอุีบัติการณ ์หรือภายใน 24 ชั่วโมงนับจากทราบเหตุการณ์ ส าหรับกรณอุีบัติเหตุหรืออุบัติการณ์รุนแรง 

ทั้งนี้ ให้แจ้งต่อ กพท. ผ่านทางเว็บไซต์ของ กพท. (https://portal.caat.or.th/occurrence/) ให้ครบถ้วนถูกต้อง
ตามที่กฎหมายก าหนด โดยสามารถศึกษาแนวทางการกรอกข้อมูลสามารถศึกษาได้ที่ Guidance Material on 
Reporting of Civil Aviation Occurrences (CAAT-SMD-OCC) 

https://portal.caat.or.th/occurrence/)
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1.2.4 สรุปแผนผังการเปลี่ยนแปลงที่ต้องแจ้งเพ่ือทราบ 

           

แผนผังน้ีใช้เป็นแนวทางส าหรับการพิจารณาแจ้งเหตุต่อ กพท. ตามกฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง ได้แก่ 
(1) ประกาศ กพท. เรื่อง การก าหนดประเภทนิติบุคคล อายุใบรับรอง และหน้าท่ีของผู้ได้รับใบรับรองบริการการเดินอากาศ พ.ศ. 2562 ข้อ 6 (12) 
(2) ข้อก าหนดของ กพท. ฉบับท่ี 22 ว่าด้วยการรายงานเหตุการณ์ด้านความปลอดภัยในการบินพลเรือน 

1. มีการด าเนินการหรือสถานการณ์ที่อาจจะส่งผลกระทบต่อการหยดุชะงักในการให้บริการ 
หรือส่งผลให้เกิดการเปลี่ยนแปลงความสามารถในการให้บริการ 

หรือเหตุการณ์ที่อาจจะส่งผลกระทบต่อความปลอดภัยในการเดินอากาศ 
ซึ่งอยู่นอกเหนือแผนการด าเนินงานโดยปกติและมิได้คาดหวังให้เกดิขึ้น 

3. กรณีเหตุสดุวิสัย ซึ่งผู้ทีเ่กี่ยวข้องไม่สามารถป้องกัน
เหตุได้จ าต้องเปลี่ยนแปลงการใหบ้ริการ 

หรือเมื่อการให้บริการไมส่ามารถให้บริการได้ตามปกติ  

5. เป็นเหตุการณด์้านความปลอดภัย 
ภาคบังคับตามที่กฎหมายก าหนด 

ซึ่งเป็นเหตุการณ์ที่เกดิขึ้นโดยไม่ทราบล่วงหน้า
(2)

 

แจ้งเป็นหนังสอื พรอ้มดว้ยแบบฟอร์ม CAAT-ANS-CHG-001  
ภายใน 7 วันท าการหลังเกิดการเปลี่ยนแปลงและชีแ้จงเหตุผล 

แนวทางตามหวัข้อ 2.2 

4. เป็นเหตุสดุวิสยัที่จ าต้องเปลี่ยนแปลง 
การให้บริการโดยเร่งด่วน(1) 

แจ้งเป็นหนังสอื พรอ้มดว้ยแบบฟอร์ม CAAT-ANS-CHG-001 
ล่วงหน้า 7 วนัท าการ กอ่นเกดิการเปลี่ยนแปลง 

แนวทางตามหวัข้อ 2.2  

2. กรณีมีการด าเนินการหรือสถานการณ์ที่เกดิขึ้น
ส่งผลให้ต้องเปลี่ยนแปลงความสามารถในการให้บริการ 

ตามเหตุที่เกิดขึ้น(1) 

แจ้งเป็นรายงานเบื้องต้น (Initial Report) ภายใน 72 ชั่วโมง 
นับจากทราบเหตุการณ์ ผ่านทางเว็บไซต์ของ กพท. 

(https://portal.caat.or.th/occurrence/) 

6. อุบัติการณ์(2)  7. อุบัติเหตุ หรือ
อุบัติการณร์ุนแรง(2) 

แจ้งเป็นรายงานเบื้องต้น (Initial Report) ภายใน 24 ชั่วโมง 
จากทราบเหตุการณ์ผ่านทางเว็บไซต์ของ กพท. 
(https://portal.caat.or.th/occurrence/) 



  แนวปฏิบัติในการแจ้งการเปลี่ยนแปลงการด าเนินงานของผู้ให้บริการการเดินอากาศ 

  

ปรับปรุงครั้งท่ี 01, 25 ธ.ค. 2566  17 

 

1.3 การยกเลิกการให้บริการ 

ผู้ให้บริการการเดินอากาศที่ประสงค์จะยกเลิกการให้บริการไม่ว่าทั้งหมดหรือบางส่วน เพ่ือให้การด าเนินงานมีความ
ครบถ้วนและมีประสิทธิภาพควรแจ้งต่อ กพท. ล่วงหน้าอย่างน้อย 1 ปี เพ่ือขอรับความเห็นชอบก่อนที่จะด าเนินการ
ยกเลิก ซ่ึงการเตรียมเอกสารหลักฐานสามารถใช้แนวทางตามที่ระบุไว้ในแนวปฏิบัติฉบับนี้ช่วยในการเตรียมการได้ 
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1.4 ผังกระบวนงาน 

 
 

รูปที่ 1 ผังกระบวนงานการเปลี่ยนแปลงที่กระทบต่อใบรับรองบริการการเดินอากาศ ใบอนุญาตจัดตั้งเครื่องอ านวยฯ คู่มือใบรับรอง และคู่มือเครื่องอ านวยฯ
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1.5 ค าอธิบายผังกระบวนงาน 

ล าดับ ขั้นตอน ผู้รับผิดชอบ 

1 เมื่อพิจารณาตามแบบฟอร์มแจ้งการเปลี่ยนแปลงที่เกี่ยวข้องกับการให้บริการการ
เดินอากาศ (CAAT-ANS-CHG-001) แล้วพบว่าเป็นการเปลี่ยนแปลงทีต่้องแจ้ง กพท. ให้ผู้
ขอแจ้งเป็นหนังสือพร้อมแนบแบบฟอร์มดังกล่าวและเอกสารหลักฐานทั้งหมดที่เกี่ยวข้อง 
− กรณี การเปลี่ยนแปลงโดยทั่วไปให้แจ้งต่อ กพท. ล่วงหน้าอย่างน้อย 60 วันท าการ

ก่อนวันที่ประสงค์จะด าเนินการเปลี่ยนแปลง หรือ 
− กรณี เมื่อปรากฏว่ามีการด าเนินการหรือสถานการณ์ที่ส่งผลกระทบต่อการ

เปลี่ยนแปลงความสามารถในการให้บริการการเดินอากาศ ให้แจ้งล่วงหน้า 7 วัน
ท าการก่อนเกิดการเปลี่ยนแปลงนั้น หรือกรณีเหตุสุดวิสัยให้แจ้งภายใน 7 วันท า
การหลังเกิดการเปลี่ยนแปลง พร้อมชี้แจงเหตุผล เพ่ือทราบถึงการเปลี่ยนแปลง 

− กรณี ยกเลิกการให้บริการให้แจ้งต่อ กพท. ล่วงหน้าอย่างน้อย 1 ปี 

ผู้ขอ 

2 ประเมินผลกระทบร่วมกับส่วนงานที่เกี่ยวข้องและตรวจสอบรายละเอียดเบื้องต้นดังนี้ 
 1) กฎหมายที่เกี่ยวข้องกับการเปลี่ยนแปลง 
 2) ขอบเขตท่ีต้องพิจารณา 
 3) ความครบถ้วนของเอกสารหลักฐาน 

กพท. 

3 ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารหลักฐาน และ ด าเนินการ Special-Purpose Audit 
(ถ้าจ าเป็น) 

กพท. 

4 พิจารณาเห็นชอบในหลักการให้ด าเนินการเปลี่ยนแปลง 
1. เห็นชอบให้ติดตั้งหรือเปลี่ยนแปลงตามประกาศใบอนุญาตจัดตั้ง (ถ้ามี) 
2. เห็นชอบแผนการด าเนินงานตามข้อก าหนดของ กพท. ฉบับที ่25 และประกาศ กพท. 
เรื่อง การก าหนดประเภทนิติบุคคลฯ 

กพท. 

5 ด าเนินการเปลี่ยนแปลงตามที่ กพท. ให้ความเห็นชอบในหลักการให้ด าเนินการ
เปลี่ยนแปลง 
− กรณ ีมีการเปลี่ยนแปลงการด าเนินการหรือระยะเวลาที่แตกต่างไปจากแผนการ

ด าเนินการที่เสนอ กพท. ให้ผู้ที่ประสงค์จะด าเนินการเปลี่ยนแปลงแจ้งแผนการ
ด าเนินการฉบับปรับปรุงต่อ กพท. เพ่ือทราบต่อไป 

− กรณ ีการจัดตั้งเครื่องอ านวยฯ ตามประกาศฯ กพท. เรื่องการขอและการออก
ใบอนุญาตจัดตั้งเครื่องอ านวยความสะดวกในการเดินอากาศ พ.ศ. 2563 และที่
แก้ไขเพ่ิมเติม หากในระหว่างการก่อสร้างหรือติดตั้งมีความจ าเป็นจะขอแก้ไข
เปลี่ยนแปลงแบบก่อสร้างหรือติดตั้งเครื่องอ านวยฯ ที่ได้รับความเห็นชอบจาก 
กพท. แล้ว ให้ยื่นค าขอพร้อมแบบก่อสร้างหรือติดตั้งฉบับใหม่ 

ผู้ขอ 
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− กรณ ีที่มีความซับซ้อนและ/หรือใช้ระยะเวลาในการด าเนินการเปลี่ยนแปลง
ยาวนานควรมีการรายงานการด าเนินการตามแผนการด าเนินการเป็นระยะตามที่
ความเหมาะสม 

5.1 ระหว่างการก่อสร้างหรือติดตั้ง กพท. อาจตรวจสอบ ณ สถานที่ก่อสร้างหรือติดตั้ง (ถ้า
จ าเป็น) 

กพท. 

6 เมื่อการก่อสร้างหรือติดตั้งแล้วเสร็จให้ผู้ขอแจ้งเป็นหนังสือต่อ กพท. พร้อมน าส่งเอกสาร
หลักฐานตามประกาศเครื่องอ านวยฯ และเอกสารอื่น ๆ ตามที่พนักงานเจ้าหน้าที่ร้องขอ 
เพ่ือขอรับการตรวจสอบประกอบการพิจารณาให้ความเห็นชอบในการเปิดให้บริการ 

ผู้ขอ 

7 ตรวจสอบเอกสารหลักฐานและเตรียมการก่อนตรวจสอบ ณ สถานที่ก่อสร้างหรือติดตั้ง 
(ถ้าจ าเป็น) 

กพท. 

8 ตรวจสอบ ณ สถานที่ก่อสร้างหรือติดตั้ง (ถ้าจ าเป็น) 
1. ตามประกาศใบอนุญาตจัดตั้งและประกาศคู่มือเครื่องอ านวยฯ 
2. ตามระเบียบคู่มือใบรับรอง 

กพท. 

9 พิจารณาเห็นชอบให้เปิดให้บริการ 
1. การแก้ไขรายละเอียดแนบท้ายใบอนุญาตและคู่มือเครื่องอ านวยฯ (ถ้ามี) 
2. เห็นชอบการเปลี่ยนแปลงตามข้อก าหนดของ กพท. ฉบับที ่25 และประกาศ กพท. 
เรื่อง การก าหนดประเภทนิติบุคคลฯ พร้อมแก้ไขเงื่อนไขใบรับรองและเห็นชอบคู่มือการ
ด าเนินงานฉบับปรับปรุง 

กพท. 

10 ช าระค่าธรรมเนียม กรณีแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายละเอียดในใบรับรองและใบอนุญาต ผู้ขอ 

11 รับใบรับรอง คู่มือใบรับรอง ใบอนุญาตจัดตั้ง คู่มือใบอนุญาต ตามสิ่งที่ได้รับผลกระทบ
จากการเปลี่ยนแปลง นอกจากนี้ผู้ขอต้องปรับปรุงข้อมูลในส่วนต่าง ๆ ภายใต้ความ
รับผิดชอบของตน เช่น แจ้งขอปรับปรุงข้อมูลที่ประกาศใน AIP-Thailand, แจ้งผู้มีส่วนได้
ส่วนเสียต่อการให้บริการที่เปลี่ยนแปลงไป เป็นต้น 

ผู้ขอ 

 

 



  แนวปฏิบัติในการแจ้งการเปลี่ยนแปลงการด าเนินงานของผู้ให้บริการการเดินอากาศ 

  

ปรับปรุงครั้งท่ี 01, 25 ธ.ค. 2566  21 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หน้านี้ใช้เป็นหน้าว่าง
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2. เอกสารหลักฐาน 
ผู้ให้บริการการเดินอากาศมีเอกสารหลักฐานที่ต้องน าส่ง กพท. โดยสรุป ประกอบด้วย 3 ส่วน ดังนี้ 

1) หนังสือถึง กพท. แจ้งเรื่องการเปลี่ยนแปลง 
2) แบบฟอร์มแจ้งการเปลี่ยนแปลงที่เกี่ยวข้องกับการให้บริการการเดินอากาศ (CAAT-ANS-CHG-001)    

ดังตัวอย่างทีร่ะบุไว้ในภาคผนวก 
3) เอกสารหลักฐานทั้งหมดที่เกี่ยวข้อง (ดังจะกล่าวต่อไปนี้) 

เอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้องทั้งหมดจะอ้างอิงตามการเปลี่ยนแปลงที่เกิดขึ้นตามที่ระบุไว้ในบทที่ 1 ข้อ 1) – 5) โดยผู้
ให้บริการการเดินอากาศจะต้องพิจารณาให้รอบด้านถึงการเปลี่ยนแปลงนั้นจะกระทบต่อสิ่งที่ กพท. รับรอง หากการ
เปลี่ยนแปลงนั้นกระทบต่อสิ่งที่ กพท. รับรอง ผู้ให้บริการการเดินอากาศจะต้องน าส่งสิ่งที่ได้รับผลกระทบนั้น และ
เอกสารอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้องทั้งหมดดังจะกล่าวต่อไป ให้ครบถ้วนถูกต้องและครอบคลุมทุกด้านที่จะได้รับผลกระทบจาก
การเปลี่ยนแปลงนั้น โดยรวมเรื่องและน าส่ง กพท. มาพร้อมกันในคราวเดียว  

นอกจากนี้ กพท. อาจพิจารณาให้แก้ไขเอกสารหลักฐานให้ถูกต้อง หรือให้น าส่งเอกสารหลักฐานเพ่ิมเติมตาม
ความเหมาะสม เพ่ือมีข้อมูลที่ครบถ้วนถูกต้องและเพียงพอต่อการพิจารณาด าเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป 

2.1 เอกสารหลักฐานส าหรับการเปลี่ยนแปลงที่ต้องแจ้งเพื่อขอรับความเห็นชอบ 

เอกสารหลักฐานตามการเปลี่ยนแปลงที่กระทบต่อสิ่งที่ กพท. รับรอง ดังนี้ 

2.1.1 การเปลี่ยนแปลงจะส่งผลกระทบต่อข้อมูลรายละเอียดที่ระบุไว้ในใบรับรองบริการการเดินอากาศ  
ตามบทท่ี 1 ข้อ 1) เอกสารหลักฐานที่ต้องน าส่งต่อ กพท. เพ่ือพิจารณาก่อนด าเนินการเปลี่ยนแปลง   
มีดังต่อไปนี้ 

a) แบบค าขอรับใบรับรองบริการการเดินอากาศ แนบท้ายข้อก าหนดของส านักงานการบินพล
เรือนแห่งประเทศไทย ฉบับที่ 25 ว่าด้วยการขอและออกใบรับรองบริการการเดินอากาศ 

เอกสารหลักฐานที่จะน าส่งหลังจากได้รับความเห็นชอบในหลักการให้ด าเนินการเปลี่ยนแปลง 

b) ใบรับรองบริการการเดินอากาศ 

2.1.2 การเปลี่ยนแปลงจะส่งผลกระทบต่อคู่มือการด าเนินงานในการให้บริการการเดินอากาศ  
ตามบทท่ี 1 ข้อ 2) เอกสารหลักฐานที่ต้องน าส่งต่อ กพท. เพ่ือพิจารณาก่อนด าเนินการเปลี่ยนแปลง   
มีดังต่อไปนี้ 

a) ร่างคู่มือการด าเนินงานฉบับที่ปรับปรุงแก้ไข 
b) เอกสารอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง อาทิ เอกสารที่ถูกอ้างถึงในคู่มือการด าเนินงาน 

2.1.3 การเปลี่ยนแปลงจะส่งผลกระทบต่อใบอนุญาตจัดตั้งเครื่องอ านวยความสะดวกในการเดินอากาศ 
ตามบทท่ี 1 ข้อ 3) เอกสารหลักฐานที่ต้องน าส่งต่อ กพท. เพ่ือพิจารณาก่อนด าเนินการเปลี่ยนแปลง  
มีดังต่อไปนี้ 



  แนวปฏิบัติในการแจ้งการเปลี่ยนแปลงการด าเนินงานของผู้ให้บริการการเดินอากาศ 

  

ปรับปรุงครั้งท่ี 01, 25 ธ.ค. 2566  23 
 

a) ภาคผนวก ง แนบท้ายประกาศ กพท. เรื่อง การขอและการออกใบอนุญาตจัดตั้งเครื่อง
อ านวยความสะดวกในการเดินอากาศ พ.ศ. 2563 และเอกสารหลักฐานตามรายการที่
ก าหนด 

เอกสารหลักฐานที่จะน าส่งหลังจากได้รับความเห็นชอบในหลักการให้ด าเนินการเปลี่ยนแปลง 

b) ภาคผนวก จ แนบท้ายประกาศ กพท. เรื่อง การขอและการออกใบอนุญาตจัดตั้งเครื่อง
อ านวยความสะดวกในการเดินอากาศ พ.ศ. 2563 และเอกสารหลักฐานตามรายการที่
ก าหนด 

c) ใบอนุญาตจัดตั้งเครื่องอ านวยความสะดวกในการเดินอากาศ 
d) คู่มือการด าเนินงานเครื่องอ านวยความสะดวกในการเดินอากาศ  ที่มีเนื้อหาเป็นไปตาม

ประกาศ กพท . เรื่อง มาตรฐานคู่มือการด าเนินงานเครื่องอ านวยความสะดวกในการ
เดินอากาศ พ.ศ. 2564 ฉบับปรับปรุงแก้ไข 

e) เอกสารอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง อาทิ เอกสารที่ถูกอ้างถึงในคู่มือการด าเนินงานเครื่องอ านวย
ความสะดวกในการเดินอากาศ 

กรณีการเปลี่ยนแปลงที่ต้องมีการขอใบอนุญาตจัดตั้งเครื่องอ านวยฯ ฉบับใหม่  ที่ไม่ได้เป็นการ
เปลี่ยนแปลงแก้ไขใบอนุญาตจัดตั้งฯ ฉบับเดิม เอกสารหลักฐานที่ต้องน าส่งต่อ กพท. เพ่ือพิจารณา
ก่อนด าเนินการเปลี่ยนแปลง มีดังต่อไปนี้ 

f) ภาคผนวก ก แนบท้ายประกาศ กพท. เรื่อง การขอและการออกใบอนุญาตจัดตั้งเครื่อง
อ านวยความสะดวกในการเดินอากาศ พ.ศ. 2563 และเอกสารหลักฐานตามรายการที่
ก าหนด 

เอกสารหลักฐานที่จะน าส่งหลังจากได้รับความเห็นชอบในหลักการให้ด าเนินการเปลี่ยนแปลง 

g) ภาคผนวก ข แนบท้ายประกาศ กพท. เรื่อง การขอและการออกใบอนุญาตจัดตั้งเครื่อง
อ านวยความสะดวกในการเดินอากาศ พ.ศ. 2563 และเอกสารหลักฐานตามรายการที่
ก าหนด (น าส่งหลังจากด าเนินการก่อสร้างหรือติดตั้งตามที่ได้รับอนุมัติแล้วเสร็จ) 

h) คู่มือการด าเนินงานเครื่องอ านวยความสะดวกในการเดินอากาศ ที่มีเนื้อหาเป็นไปตาม
ประกาศ กพท . เรื่อง มาตรฐานคู่มือการด าเนินงานเครื่องอ านวยความสะดวกในการ
เดินอากาศ พ.ศ. 2564 

i) เอกสารอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง อาทิ เอกสารที่ถูกอ้างถึงในคู่มือการด าเนินงานเครื่องอ านวยความ
สะดวกในการเดินอากาศ 

หมายเหตุ: รายละเอียดเอกสารหลักฐานการเปลี่ยนแปลงทีส่่งผลกระทบต่อใบอนุญาตจัดตั้งเครื่องอ านวยความสะดวกในการเดินอากาศ 
ระบุไว้ในแนวปฏิบัติในการขอใบอนุญาตจัดตั้งเครื่องอ านวยความสะดวกในการเดินอากาศ ประเภทระบบการสื่อสาร ระบบช่วยการ
เดินอากาศ ระบบติดตามอากาศยาน และประเภทเครื่องมืออุตุนิยมวิทยาการบิน 

 



  แนวปฏิบัติในการแจ้งการเปลี่ยนแปลงการด าเนินงานของผู้ให้บริการการเดินอากาศ 

  

ปรับปรุงครั้งท่ี 01, 25 ธ.ค. 2566  24 
 

2.1.4 การเปลี่ยนแปลงจะส่งผลกระทบต่อคู่มือการด าเนินงานเครื่องอ านวยความสะดวกในการเดินอากาศ  
ตามบทที่ 1 ข้อ 4) แต่ไม่เป็นการเปลี่ยนแปลงตาม ประกาศ กพท. เรื่อง การขอและการออก
ใบอนุญาตจัดตั้งเครื่องอ านวยความสะดวกในการเดินอากาศ พ.ศ. 2563 ข้อ 13 มีเอกสารหลักฐานที่
ต้องน าส่งต่อ กพท. เพ่ือพิจารณาก่อนด าเนินการเปลี่ยนแปลง ดังต่อไปนี้ 

a) ร่างคู่มือการด าเนินงานเครื่องอ านวยความสะดวกในการเดินอากาศ ฉบับปรับปรุงแก้ไข 
b) เอกสารอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง อาทิ เอกสารที่ถูกอ้างถึงในคู่มือการด าเนินงาน 

2.1.5 เอกสารหลักฐานเพ่ิมเติมส าหรับการเปลี่ยนแปลงที่ต้องแจ้งเพ่ือขอรับความเห็นชอบ 

ส าหรับการเปลี่ยนแปลงที่ต้องแจ้งต่อ กพท . เพ่ือขอรับความเห็นชอบก่อนที่จะด าเนินการ
เปลี่ยนแปลงนั้น โดยส่วนใหญ่แล้วจะเป็นการเปลี่ยนแปลงที่ค่อนข้างมีความซับซ้อนและใช้ระยะเวลา
ในการด าเนินการเปลี่ยนแปลง หรือเป็นการเปลี่ยนแปลงที่อาจกระทบต่อความปลอดภัยในการ
ให้บริการการเดินอากาศ ดังนั้น เพ่ือให้ กพท. ได้มีข้อมูลที่เพียงพอในการพิจารณาเห็นชอบให้
ด าเนินการเปลี่ยนแปลง ผู้ให้บริการการเดินอากาศจะต้องน าส่งเอกสารหลักฐานเพ่ิมเติม ได้แก่ 
แผนการด าเนินการเปลี่ยนแปลง และเอกสารหลักฐานตามกระบวนการ Safety Management    
ดังจะกล่าวต่อไปนี้ 

a) แผนการด าเนินการเปลี่ยนแปลง  

การเปลี่ยนแปลงที่จ าเป็นต้องแจ้ง กพท . เพ่ือขอความเห็นชอบก่อนด าเนินการ
เปลี่ยนแปลง ให้ผู้ให้บริการการเดินอากาศน าส่งแผนการด าเนินการเปลี่ยนแปลงต่อ กพท . 
เพ่ือบริหารจัดการแผนงาน และศึกษาท าความเข้าใจในขั้นตอนการเปลี่ยนแปลงประกอบการ
พิจารณาให้ความเห็นชอบก่อนการด าเนินการเปลี่ยนแปลง ซึ่งควรมีเนื้อหาอย่างน้อยดังนี้ 

• ค าอธิบายแจกแจงการด าเนินงาน และขั้นตอนการด าเนินการ รวมถึงมีขั้นตอนการ
ติดตามการด าเนินงาน  

• ผู้รับผิดชอบในแต่ละข้ันตอน 
• ผู้บริหารแผนและควบคุมการด าเนินงาน 
• กรอบระยะเวลาที่ใช้ในแต่ละขัน้ตอน 

ตัวอย่างดังต่อไปนี้ 
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ล าดับ กิจกรรมการด าเนินงาน ผู้รับผิดชอบ วันเริ่มต้น วันสิ้นสุด 

1. 

1.1     

1.2     

1.3     

2. 

2.1     

2.2     

ผู้บริหารแผนและควบคุมการด าเนินงาน:  

ทั้งนี้ เพ่ือให้มั่นใจว่าการด าเนินการจะเป็นไปอย่างต่อเนื่องด้วยความเรียบร้อยตลอด
กระบวนการด าเนินการเปลี่ยนแปลง ซึ่งจะแล้วเสร็จได้ตรงตามวัตถุประสงค์ที่ก าหนดไว้    
ควรมีขั้นตอนตรวจสอบเพ่ือยืนยันผลการด าเนินงานเป็นระยะ ๆ ในระหว่างการด าเนินการ
เปลี่ยนแปลง และขั้นตอนการตรวจสอบเพ่ือยืนยันผลครั้งสุดท้ายเมื่อด าเนินการเปลี่ยนแปลง
แล้วเสร็จ 

กรณีมีการเปล่ียนแปลงการด าเนินการหรือระยะเวลาท่ีแตกต่างไปจากแผนการด าเนินการท่ีเสนอ 
กพท. ให้ผู้ที่ประสงค์จะด าเนินการเปลี่ยนแปลงแจ้งแผนการด าเนินการฉบับปรับปรุงต่อ กพท. 
เพ่ือทราบต่อไป  

b) เอกสารหลักฐานตามกระบวนการ Safety Management 

ผู้ให้บริการการเดินอากาศที่ประสงค์จะด าเนินการเปลี่ยนแปลงใด ๆ จะต้องพิจารณา
ตามกระบวนการ Safety Management และประเมินผลกระทบเพ่ือระบุปัจจัยเสี่ยงที่อาจ
ส่งผลกระทบต่อความปลอดภัยในการให้บริการ เพ่ือจัดให้มีมาตรการลดระดับความรุนแรง
ของผลกระทบและความน่าจะเป็นให้อยู่ ในระดับที่ยอมรับได้  ซึ่งควรแสดงให้เห็นถึง
รายละเอียดอย่างน้อยดังนี้ 

• การอธิบายถึงหลักการเหตุผลเพ่ือแสดงให้เห็นถึงความเข้าใจในการเปลี่ยนแปลง 
อาทิ องค์ประกอบหลักของการด าเนินการเปลี่ยนแปลง ขอบเขตของการ
ด าเนินการ เหตุผลความจ าเป็น 

• ระบุถึงผู้ที่จะได้รับผลกระทบและสิ่งที่จะได้รับผลกระทบ ซึ่งหมายรวมถึง คน/
อุปกรณ/์ระบบ ทั้งส่วนของภายในองค์กรและภายนอกองค์กร  

• ระบุ Hazard ที่อาจเกิดขึ้นในการเปลี่ยนแปลงนั้น ๆ (Hazard Identification) 
และด าเนินการประเมินด้านความปลอดภัย (Safety Risk Assessment) รวมถึง
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ระบุถึงมาตรการเพิ่มเติมที่ต้องด าเนินการส าหรับบรรเทาผลกระทบหรือลดความ
น่าจะเป็นที่จะส่งผลกระทบต่อความปลอดภัย โดยให้แนบเอกสารหลักฐาน
อ้างอิงประกอบด้วย 

• เอกสารตามกระบวนการ Safety Management ได้รับการอนุมัติในหลักการ/
วิธีการ จากผู้มอี านาจภายในหน่วยงาน เพ่ือยืนยันว่าการด าเนินการใด ๆ นั้น จะ
ด าเนินการภายใต้หลักการและเหตุผลด้านความปลอดภัยในการให้บริการการ
เดินอากาศ 

โดยสามารถศึกษาแนวทางเพ่ิมเติมได้ใน Guidance Material for ATS Safety Management 
System 

ทั้งนี้ หากพิจารณาแล้วว่าเป็นการเปลี่ยนแปลงที่ไม่กระทบต่อความปลอดภัยในการให้บริการการ
เดินอากาศ อาทิ การปรับปรุงคู่มือการด าเนินงานตามการทบทวนความเป็นปัจจุบันของคู่มือการ
ด าเนินงานประจ าปี ผู้ให้บริการการเดินอากาศสามารถละเว้นการน าส่งแผนการด าเนินการ
เปลี่ยนแปลง และเอกสารหลักฐานตามกระบวนการ Safety Management 
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2.2 เอกสารหลักฐานส าหรับการเปลี่ยนแปลงที่ต้องแจ้งเพื่อทราบ 

การด าเนินการหรือสถานการณ์ที่ส่งผลให้ต้องเปลี่ยนแปลงความสามารถในการให้บริการการเดินอากาศ ตาม
หัวข้อ 1.2.1 และหัวข้อ 1.2.2 ผู้ให้บริการการเดินอากาศต้องน าส่งแบบฟอร์มแจ้งการเปลี่ยนแปลงที่เกี่ยวข้องกับการ
ให้บริการการเดินอากาศ (CAAT-ANS-CHG-001) พร้อมหนังสือแจ้งการเปลี่ยนแปลงที่เกิดขึ้น ซึ่งควรมีข้อมูลอย่างน้อย
ดังนี้ 

• การเปลี่ยนแปลงที่เกิดขึ้นกับอะไร อาทิ การด าเนินงาน ขอบเขตการให้บริการ ระยะเวลาการให้บริการ 
(What?) 

• วัตถุประสงค์ของการเปลี่ยนแปลง หรือหลักการและเหตุผลที่ท าให้ต้องเกิดการเปลี่ยนแปลง (Why?) 
• ช่วงเวลาและระยะเวลาของการเปลี่ยนแปลง (When?) 
• ขอบเขต/พ้ืนที่ ของการเปลี่ยนแปลงที่จะได้รับผลกระทบ (Where?) 
• ส่วนงาน/ผู้รับผิดชอบ/ผู้ประสานงานเรื่องการเปลี่ยนแปลง (Who?) 

ทั้งนี้ ไม่รวมถึงเอกสารหลักฐานส าหรับการรายงานเหตุการณ์ด้านความปลอดภัยภาคบังคับ ตามที่ก าหนดไว้ใน
ภาคผนวก ก ข้อ จ. แนบท้ายข้อก าหนดของ กพท. ฉบับที่ 22 ว่าด้วยการรายงานเหตุการณ์ด้านความปลอดภัย           
ในการบินพลเรือน 

2.3 เอกสารหลักฐานอ่ืน ๆ 

เพ่ือให้ กพท. ไดม้ีข้อมูลประกอบการพิจารณาและเข้าใจรายละเอียดของการเปลี่ยนแปลงมากยิ่งขึ้น ผู้ให้บริการ
การเดินอากาศอาจน าส่งเอกสารหลักฐานอ่ืน ๆ เพ่ิมเติมที่แสดงรายละเอียดเกี่ยวกับการด าเนินการที่ขอเปลี่ยนแปลง
นอกเหนือที่กล่าวไว้ข้างต้นต่อ กพท. ได้ตามความเหมาะสม 
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3. ภาคผนวก 
แบบฟอร์มแจ้งการเปลี่ยนแปลงที่เกี่ยวข้องกับการให้บริการการเดินอากาศ (CAAT-ANS-CHG-001) 
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หมายเหตุ: เอกสารดังกล่าวประกาศบนเว็บไซต์ส านักงานการบินพลเรือนแห่งประเทศไทย (www.caat.or.th) 

 

http://www.caat.or.th/

