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 สิ�งที�แนบมาด้วย

ใบขอดําเนินการด้านเอกสาร
(Document Action Request : DAR)

 VT SM      DAR No.  
 ประเภทเอกสาร
 คู่มือคุณภาพ (QM)  กระบวนการคุณภาพ (QP)  วิธีการปฏิบัติงาน (WI)

 ยกเลิกเอกสาร  ทําลายเอกสาร

 แบบฟอร์ม (FF)  เอกสารอ้างอิงภายนอก (SD)  อื�นๆ

 ชื�อเอกสาร    แบบฟอร์มแจ้งการเปลี�ยนแปลงที�เกี�ยวข้องกับการให้บริการการเดินอากาศ

 รหัสเอกสาร  FF-ศอ-VTSM-08 ลําดับเอกสาร (Ver.)    00
วันที�เริ�มบังคับใช้เอกสาร        24 พ.ค. 2566

 สิ�งที�ขอดําเนินการ  จัดทําเอกสารใหม่  แก้ไข/ปรับปรุงเอกสาร

 อื�นๆ

 รายละเอียดและเหตุผลที�ขอดําเนินการ            จัดทําขึ�นเพื�อใช้เป็นแบบฟอร์มแจ้งการเปลี�ยนแปลงที�เกี�ยว
ข้องกับการให้บริการการเดินอากาศ

 เอกสาร  ไฟล์เอกสาร  ไม่มี

ผู้ขอดําเนินการ ผู้ทบทวน

 ข้อเสนอแนะเพิ�มเติมจากผู้ทบทวน 

 ความคิดเห็นของผู้อนุมัติ

 (        นายคําภีร์ โสนาอุ่น        )       (         นางสรณี ศรีแสง           )      
    ตําแหน่ง          นอต.ปก.กกบ.สมุย     ตําแหน่ง            หน .กกบ.สมุย
      วันที�             24 พ.ค. 2566       วันที�              24 พ.ค. 2566

FF-ศอ-VTSM-DAR-01 R00

    วันที�          24 พ.ค. 2566

 ผู้ลงทะเบียนใบขอดําเนินการด้านเอกสาร (DAR)

(ผู้ควบคุมเอกสาร/Iso administration)

                                                                                  ตําแหน่ง รักษาราชการแทน ผส .กบ.สุราษฎร์ธานี

 อนุมัติ
 ไม่อนุมัติ เนื�องจาก

      วันที�               24 พ.ค. 2566

ผู้อนุมัติ 
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✔

✔
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1.วัตถุประสงค 

1.1 เพื่อกําหนดข้ันตอนการดําเนินงานในการควบคุมการเปล่ียนแปลงท่ีมีผลกระทบตอระบบจัดการ

ดานคุณภาพ (Quality Management System) ของกลุมงานอากาศการบินสมุย 

1.2 เพื่อกําหนดข้ันตอนการดําเนินการในการควบคุมการเปล่ียนแปลงท่ีมีผลกระทบตอการจัดการ

ดานนิรภัย (Safety Management) ของกลุมงานอากาศการบินสมุย 

2.ขอบเขต 

 2.1 ข้ันตอนการดําเนินงานนี้ใชในการควบคุมการเปล่ียนแปลงระบบ โดยครอบคลุมกิจกรรมต้ังแต

เมื่อมีการเปล่ียนแปลงเกิดข้ึนในระบบ การแจงใหผูปฏิบัติงานทราบ ตลอดจนถึงการจัดเก็บบันทึก 

 2.2 ขอบเขตในการดําเนินงานท่ีเกี่ยวของกับความปลอดภัยดานการปฏิบัติงานของ กลุมงานอากาศ

การบินสมุย พิจารณาผลกระทบ ประเมินความเส่ียง วางแผนการดําเนินการ วางแผนการจัดการความเส่ียง

ดานนิรภัย แจงกับ สํานักงานการบินพลเรือนแหงประเทศไทย (กพท.) เพื่อทราบ ดําเนินการตามแผนและ

จัดการความเส่ียง และจัดเก็บบันทึก 

3. นิยาม 

 การเปล่ียนแปลง คือ การเปล่ียนแปลงส่ิงท่ีมีผลกระทบกับกระบวนการ อาจสงผลใหไมสามารถ

ทํางานตอไดหากไมไดรับการควบคุม ประกอบดวย 

1) การขยาย/ลด การบริการ  

2) การเปล่ียนแปลงระบบเอกสาร 

3) การเปล่ียนแปลงทีมงาน QMS 

4) การเปล่ียนแปลงอัตรากําลัง 

5) การเพิ่มเครื่องมืออุปกรณชุดใหมหรือมีกระบวนการใหม  

6) การเปล่ียนแปลงขอบเขตการดําเนินงาน 

7) การเปล่ียนแปลงโครงสรางองคกร 

8) การเปล่ียนแปลงผูบริหารสูงสุด 

9) การเปล่ียนแปลงช่ือหนวยงานฯ / หรือสถานท่ีปฏิบัติงาน  

10) การเปล่ียนแปลงกลุมผูรับบริการ 

6 



Doc No.: QP-ศอ-VTSM-02 Rev No.:  01 Page No.:  2 of 6 
 

4. ข้ันตอนการดําเนินงาน 

 4.1 การวางแผนการเปล่ียนแปลงท่ีมีผลกระทบตอระบบจัดการดานคุณภาพ 

ลําดับท่ี ผูปฏิบัติ ข้ันตอนการดําเนินงาน สิ่งท่ีตองปฏิบัติ เอกสารท่ีเก่ียวของ 

1 

 

 

 

 

 

 

 

 
  

2 

 

หน.กกบ.สมุย หรือ 

ผูท่ีไดรับมอบหมาย 

 

 

 

 

 

พิจารณาวางแผนหรือ

ดําเนินการในสวนท่ี

เกี่ยวของ 

 

3 ผูท่ีไดรับมอบหมาย 

 

 

 

 

 FF-ศอ-VTSM-03 

4 ผูท่ีไดรับมอบหมาย 

 

 

 

 

แจงใหผูปฏิบัติงาน

ทราบและปฏิบัติตาม

แผน 

 

5 ผูท่ีไดรับมอบหมาย 

 

 

 

 

 FF-ศอ-VTSM-03 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

มีการเปล่ียนแปลง 

วางแผน 

ดําเนินการ 

ใชแบบฟอรม 

แจงใหผูปฏิบัติงาน

ทราบ 

 

เก็บบันทึก 
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ตอ 

4.2 การวางแผนการเปล่ียนแปลงท่ีมีผลกระทบตอการจัดการดานนิรภัย (Safety Management)  

ลําดับท่ี ผูปฏิบัติ ข้ันตอนการดําเนินงาน สิ่งท่ีตองปฏิบัติ เอกสารท่ีเก่ียวของ 

1  

 

 

  

2 

หน.กกบ.สมุย หรือ 

ผูท่ีไดรับมอบหมาย 

 

 

 

 

 

พิจารณาผลกระทบที่เก่ียวของกับ 

-เครื่องมือ/อุปกรณ/Software 

-สถานที่ 

-บุคลากร 

หรืออ่ืนๆ ที่มีผลกับความปลอดภยั

ดานปฏิบัติการการบิน 

 

3 

หน.กกบ.สมุย หรือ 

ผูท่ีไดรับมอบหมาย 

 

 

 

 

 

ระบุความเส่ียงและประเมินความ

เส่ียงตาม WI-ศอ-VTSM-09  

WI-ศอ-VTSM-09 

FF-ศอ-VTSM-04 

 

4 

หน.กกบ.สมุย หรือ 

ผูท่ีไดรับมอบหมาย 

 

 ทําการควบคุมความเส่ียงตาม

พื้นที่สีของตารางประเมินความ

เ ส่ียงดานนิรภัยตาม WI-ศอ-

VTSM-09 แบงเปน 3 ระดับดงัน้ี 

◼ ต่ํา = ยอมรับความเส่ียง        

◼ ปานกลาง = ยอมรับความ

เส่ียงและเฝาติดตาม มีตัวช้ีวัด 

(KPI)  และจัดทํารายงานการ

ติดตามตัวช้ีวัด 

◼  สูง = ควบคุมและจัดทํา

แผนดําเนินการการจัดการ

ความเส่ียงดานนิรภัย 

WI-ศอ-VTSM-09 

FF-ศอ-VTSM-04 

 FF-ศอ-VTSM-KPI-01 

 

 

 

 

 

 

 

  

มีการเปลี่ยนแปลง 

พิจารณาผลกระทบ 

(Hazard Identification) 

ประเมินความเสี่ยง 

(Risk Assessment) 

ควบคุมความเสี่ยง 
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ตอ 

5 

 

หน.กกบ.สมุย หรือ 

ผูท่ีไดรับมอบหมาย 

 

 

 

 

 

 

 

พิจารณาวางแผนการจัดการ 

ความเส่ียงดานนิรภัยลงในตาราง

วิเคราะหความเส่ียง 

และทําการแจงกับ กพท. โดย

แบงไดเปน 2 กรณีดังน้ี 

1) กรณีที่สงผลกระทบตอความ

ปลอดภัยในการใหบริการ แจง 

กพท. 

    นําสงเอกสารเพิ่มเติมตามที่ 

กพท รองขอ ในกรณีที่ กพท. 

เห็นวาอาจงผลกระทบตอความ

ปลอดภัยรายแรง 

    ในกรณีดังกลาวตองแจงผู

บริการรายอ่ืนและผูมีสวนไดสวน

เสียอ่ืนที่ เ ก่ียวของใหทราบถึง

ผลกระทบที่จะเกิดขึ้นจากการ

เปล่ียนแปลงดังกลาว 

    จะดําเนินการเปล่ียนแปลงได

ก็ตอเม่ือไดรับความเห็นชอบใน

จาก กพท แลว 

2) กรณีที่ ไมส งผลกระทบตอ

ความปลอดภัยในการใหบริการ 

จัดทําคูมือ Operation manual 

ฉบับปรับปรุงแก ไขให  กพท. 

ทราบ 

FF-ศอ-VTSM-03 

FF-ศอ-VTSM-05 

FF-ศอ-VTSM-08 

SD-ศอ-07-27 

SD-ศอ-07-52 

 

 

 

 

 

6 
ผูท่ีไดรับมอบหมาย 

 

 

 

 

 

 

แจงผูปฏบิัติงานทราบและ

ดาํเนินการตามแผน ใหสอดคลอง

รูปแบบของผลกระทบตอความ

ปลอดภยัในการใหบริการ 

 

WI-ศอ-VTSM-07 

 

7 
ผูท่ีไดรับมอบหมาย 

 

 

 

 

 

 MET-EC-RS-VTSM-01  

 

 

 

 

 

ดําเนินการตามแผนและ 

จัดการความเสี่ยง 

ติดตามผลการดําเนินการ

และเก็บบันทึก 

แจงกับ กพท. 

เพ่ือรับทราบ 

วางแผนการจัดการ

ความเสี่ยงดานนิรภัย 
(Safe Risk Management) 



Doc No.: QP-ศอ-VTSM-02 Rev No.:  01 Page No.:  5 of 6 
 

5. เอกสารท่ีเก่ียวของ 

     WI-ศอ-VTSM-09       การจัดการความเส่ียงดานนิรภัย (Safety Risk Management) 

    WI-ศอ-VTSM-07          แผนดําเนินธุรกิจอยางตอเนื่องสําหรับบริหารความพรอม 

                                           ตอสภาวะวิกฤต (BCP) กลุมงานอากาศการบินสมุย 
         MET-EC-RS-VTSM-01  การจัดการความเส่ียง Risk Assessment 

 

6.เอกสารอางอิง 

     SD-ศอ-07-27              คูมือการดําเนินงานบรกิารอุตุนิยมวิทยาการบิน (Operations Manual)  

 SD-ศอ-07-52  แนวปฏิบัติในการแจงการเปล่ียนแปลงการดําเนินงาน ของผูใหบริการการ 

เดินอากาศ 

 

 

7. แบบฟอรมท่ีเก่ียวของ 

FF-ศอ-VTSM-03     แบบฟอรมบันทึกการเปล่ียนแปลง (Change notification) 
      FF-ศอ-VTSM-04              การจัดการความเส่ียงดานนิรภัยสําหรับบริการอุตุนิยมวิทยาการบิน 

 FF-ศอ-VTSM-05     แผนดําเนินการการจัดการความเส่ียง (Risk Management Action  

    Plan) 

 FF-ศอ-VTSM-08     แบบฟอรมแจงการเปล่ียนแปลงท่ีเกี่ยวของกับการใหบริการฯ 
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S/No. Revision No. Description of Changes Revision Date 
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2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

00 

01 

จัดทําเอกสารข้ึนใหมใหสอดคลองกับการทํา QMS 

ปรับปรุงข้ันตอนการแจงการเปล่ียนแปลงให

ครบถวนทุกกรณี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

17 เม.ย. 2566 

29 พ.ค. 2566 

 

FF-MET-EC-ISO-P-00 R00 


	สกบ.

