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 03 คือ ส่วนพยากรณ์อากาศการบิน (พบ.) 
4.2.2 มีการจัดทำ Master list ของเอกสารทั้งหมด และปรับปรุงให้ทันสมัย 
4.2.3 มีการจัดหมายเลขเอกสารของ สกบ.นครศรีธรรมราช ในแต่ละประเภทดังนี้ 
 1) Quality Procedure: QP-ศอ-VTSF-YY 

• QP = Quality Procedure 

• ศอ = ศูนย์อุตุนิยมวิทยาภาคใต้ฝั่งตะวันออก 

• VTSF = ICAO location indicator  

• YY = หมายเลขเริ่มจาก 01,02,03... 
2) Work Instruction: WI-ศอ-VTSF-YY 

• WI = Work Instruction 

• ศอ = ศูนย์อุตุนิยมวิทยาภาคใต้ฝั่งตะวันออก 

• VTSF = ICAO location indicator 

• YY = หมายเลขเริ่มจาก 01,02,03... 
3) Form of Document: FF-ศอ-VTSF-YY 

• FF = Form of Document 

• ศอ = ศูนย์อุตุนิยมวิทยาภาคใต้ฝั่งตะวันออก 

• VTSF = ICAO location indicator 

• YY = หมายเลขเริ่มจาก 01,02,03... 
4) Process Interaction: MET-EC-PC-VTSF-YY 

• MET = Southern Meteorological Center 

• EC = East Coast 

• PC = Process Interaction 

• VTSF = ICAO location indicator 

• YY = หมายเลขเริ่มจาก 01,02,03... 
 5) Job Description: MET-EC-JD-VTSF-YY 

• MET = Southern Meteorological Center 

• EC = East Coast 

• JD = Job Description 

• VTSF = ICAO location indicator 

• YY = หมายเลขเริ่มจาก 01,02,03... 
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6) Organization Charts: MET-EC-ORGC-VTSF-YY 

• MET = Southern Meteorological Center 

• EC = East Coast 

• ORGC = Organization Charts 

• VTSF = ICAO location indicator 

• YY = หมายเลขเริ่มจาก 01,02,03... 
4.3 การสร้างและควบคุมการเปลี่ยนแปลงเอกสาร 
 4.3.1 การสร้างและจัดทำ ทำโดยใครก็ได้ในองค์กร 
 4.3.2 ผู้ทบทวนและตรวจทานคือ รก.ผส.กบ.นครศรีธรรมราช 
 4.3.3 ผู้อนมุัติการประกาศใช้คือ ผู้อำนวยการศูนย์อุตุนิยมวิทยาภาคใต้ฝั่งตะวันออก (ผอ.ศอ.) 
 4.3.4 การประกาศใช้ครั้งแรกใช้ Revision 00 การปรับเปลี่ยนครั้งต่อไปจะเริ่มจาก 01,02,03... 
 4.3.5 หากเอกสารมีการแก้ไขปรับเปลี่ยนจะต้องออกใบขอดำเนินการด้านเอกสาร (Document 
Action Request-DAR) ทุกครั้ง  
4.4 วิธีการเข้าถึงและเรียกใช้เอกสาร 
 4.4.1 อนุมัติให้ทุกคนในส่วนการบินนครศรีธรรมราชสามารถเข้าดูเอกสารได้ในรูปแบบ Hard copy 
และ Google drive 
 4.4.2 เอกสาร SD ที่จำเป็นสำหรับประกอบการปฏิบัติงานให้ทาง สกบ.อ้างอิงจากทางศูนย์
อุตุนิยมวิทยาภาคใต้ฝั่งตะวันออก (http://songkhla.tmd.go.th/iso/SD) 
4.5 การควบคุมป้องกันการเสื่อมสภาพของเอกสาร 
 4.5.1 ถ้าเอกสารจัดเก็บในรูป hard copy จะจัดเก็บในตู้เอกสาร 
 4.5.2 ข้อมูลโดยส่วนใหญ่จะเก็บในรูปแบบ PDF file ซ่ึงสามารถป้องกันการปรับแต่งและสามารถ
เข้าถึงได้ง่าย ยกเว้น เอกสารบางรายการที่ต้องมีการปรับปรุงหรือต้องอัพเดทให้เป็นปัจจุบันเสมอ 
4.6 ระยะเวลาการเก็บเอกสาร 
 ในการกำหนดระยะเวลาเก็บรักษาข้อมูลอุตุนิยมวิทยาการบิน และบันทึกต่าง ๆ ให้ทำการเก็บรักษา
เอกสาร โดยต้องไม่น้อยกว่า 5 ปี 
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S/No. Revision No. Description of Changes Revision Date 

1 
 
2 

00 
 

01 

จัดทำรายละเอียดควบคุมเอกสาร 
 
แก้ไขรายละเอียดควบคุมเอกสาร 

2 ธ.ค.64 
 

28 ม.ค. 65 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 


