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4. ผงัข ัน้ตอนการด าเนนิงาน เรือ่ง การตรวจและรายงานอากาศการบนิ (ทา่อากาศยานนครศรธีรรมราช) 

 
ล าดบั
ที ่

ผูป้ฏบิตั ิ ข ัน้ตอนการด าเนนิงาน เวลา สิง่ทีต่อ้งปฏบิตั ิ เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

 
 
 
1. 

 
 
 

นอต. 

  
 
 

10 นาท ี

 

◼ ลงชื่อเขา้ปฏิบัตงิานในแบบฟอร์มบันทึก
การรับสง่-หนา้ที่ของ นอต. พรอ้มกับท าการ
ตรวจสอบสถานะเครือ่งมอืและอปุกรณ์ตา่งๆ  
◼ เปิดแหลง่ขอ้มลูตา่งๆ ผ่านเว็บไซต ์เพือ่ใช ้

ประกอบในการปฏบัิตงิาน 
 

 

 
FF-ศอ-VTSF-01 

WI-ศอ-VTSF-01 
SD-ศอ-07-07 

 
 
2. 

 
 

นอต. 

 
 
 
 

 
 

4 นาท ี

 
 
◼ ตรวจสารประกอบอตุฯุ ดว้ยสายตา  
◼ ท าการตรวจสอบความถกูตอ้งของขอ้มลูที่
น ามาใช ้(Input Check) บันทกึลงใน
แบบฟอรม์การตรวจสอบขา่ว Local routine 
report และ Local special report 
◼ ตรวจสารประกอบอตุฯุ จากเครือ่งมอืระบบ 
AWOS 
หมายเหต:ุ กรณีเครือ่งมอืระบบ AWOS ขัดขอ้งให ้
ผูป้ฏบัิตงิานท าหนังสอืแจง้ซอ่มพรอ้มประสานงาน
กับสว่นสือ่สารและเครือ่งมอื ศอ. และยกเลกิการ
รายงานขา่ว Local routine report และ Local 
special report พรอ้มทัง้แจง้ผูร้ับบรกิารใหท้ราบ 

 
 

WI-ศอ-VTSF-08 
FF-ศอ-VTSF-04 

SD-ศอ-07 -01 
SD-ศอ-07 -07 
SD-ศอ-07 -22 

 
 
3. 

 
 
นอต. 

  
 
- 

 

◼ ท าการออก Trend Forecast   
กรณีตรวจพบสภาพอากาศไมด่ ีทีม่ี

นัยส าคัญตอ่การบนิ ใหท้ าการลงบันทกึ
ขอ้มลูลงในชอ่ง remark แบบฟอรม์ กบ.

1401 ก. 

 

 
FF-ศอ-VTSF-04 

WI-ศอ-VTSF-08 
SD-ศอ-07-24 

แบบ กบ.1401 ก. 

 
 
4. 

 
 

นอต. 

  
 

2 นาท ี
 
 

 

◼ แกไ้ขและบันทกึขอ้มลูสารประกอบ

อตุนุยิมวทิยาเขา้ระบบบรูณาการ 
 

◼ ตรวจสอบรูปแบบความถกูตอ้งของการ

เขา้รหัสฯ กอ่นสง่รายงาน (Product 
Check) บันทกึลงในแบบฟอรม์การ

ตรวจสอบขา่ว Local routine report และ 
Local special report 

 

 
SD-ศอ-07 -01 
SD-ศอ-07 -022  

WI-ศอ-VTSF-08 
FF-ศอ-VTSF-04 

YES 

NO 

ตรวจสารประกอบ 

อุตนุยิมวทิยา 

 Input Check 

เตรยีมการออก  
Trend Forecasts  

และลงบนัทกึในใบ กบ.1401 
ก. กรณตีรวจพบสภาพ

อากาศไมด่ ี

บนัทกึขอ้มลู 

และตรวจสอบความ
ถกูตอ้ง 

 Product Check 

YES 

NO 

A 

 
 

ตรวจสอบเครือ่งมอืฯ 
 และเตรยีมความพรอ้ม
กอ่นเขา้ปฏบิตังิาน 
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5. 

 
 

นอต. 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

2 นาท ี

 
◼ สง่ขา่วLocal routine report ทกุ 1 ชัว่โมง 
ตลอดการมเีทีย่วบนิ (ภายในเวลาไมเ่กนิ +/-5 
นาท)ี แล Local special report ทกุครัง้ทีม่ ีสภาพ
อากาศทีม่นัียยะส าคัญตอ่การบนิ ทางชอ่งทาง
ส ารองทีท่างสว่นอากาศการบนินครศรธีรรมราช 
และหอบังคับการบนินครศรธีรรมราช ทีม่กีารท า
ขอ้ตกลงกันไว ้(เชน่  LINE APPLICATION อเีมล ์
เป็นตน้)   
 
หมายเหต:ุ  
- กรณีเครือ่งมอืระบบ AWOS ขัดขอ้งให ้
ผูป้ฏบัิตงิานท าหนังสอืแจง้ซอ่มพรอ้มประสานงาน
กับสว่นสือ่สารและเครือ่งมอื ศอ. และยกเลกิการ
รายงานขา่ว Local routine report และ Local 
special report พรอ้มทัง้แจง้ผูร้ับบรกิารใหท้ราบ 

 

 
WI-ศอ-VTSF-08 
 

 
 
 
 
 
 
 
6. 

 
 
 
 
 
 
 

นอต. 

  
 
 
- 

 
◼ ตรวจสอบการกระจายขา่วโดยการตอบรับ
จากผูรั้บบรกิารตามชอ่งทางทีท่ าการตกลง
กันไว ้(เชน่  LINE APPLICATION อเีมล ์เป็นตน้)   
พรอ้มกับบันทกึลงในแบบฟอรม์การการตรวจสอบ
ขา่ว Local routine report และ Local special 
report 
หมายเหต:ุ  
◼ หากขา่วไมก่ระจายใหย้อ้นกลบัไปตรวจสอบ
ใหมตั่ง้แตข่อ้ที ่5 
◼ หากขา่วทีก่ระจายผดิ ใหท้ าการแกไ้ข 
(Corrected : COR) ภายในเวลาไมเ่กนิ 5 นาที
หลังจากทีท่ าการสง่ขา่ว พรอ้มกับบันทกึลงใน
แบบฟอรม์การการตรวจสอบขา่ว Local routine 
report และ Local special report 

 

 
 

WI-ศอ-VTSF-08 
 
 

 
 

 
FF-ศอ-VTSF-04 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
FF-ศอ-VTSF-04 

 
 
7. 

 
 

นอต. 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ตลอด 
เวลาท า
การบนิ 

 
◼ ตดิตาม เฝ้าระวังสภาพอากาศ และรายงาน
สภาพอากาศพเิศษตามบรรทัดฐานทีก่ าหนดไว ้
ตลอด 24 ชม. 
หมายเหต:ุ  
กอ่นสง่มอบตอ่หนา้ทีใ่หผู้ป้ฏบัิตงิานทา่นตอ่ไป 
จะตอ้งตรวจสอบสถานะเครือ่งมอืและอปุกรณ์ตา่งๆ 
ใหเ้รยีบรอ้ย พรอ้มกับลงลายมอืชือ่บันทกึลงใน
แบบฟอรม์การรับสง่-หนา้ทีข่อง นอต. 
/ เสร็จสิน้ภารกจิ 

 
 
SD-ศอ-07-01 

WI-ศอ-VTSF-08 
 

 
 

FF-ศอ-VTSF-01 

 

หมายเหต:ุ วธิกีารปฏบัิตงิานดไูดจ้าก WI-ศอ-VTSF-08 การตรวจและรายงานขา่ว Local routine report และ Local special report 

กรณีระบบ AWOS ไมส่ามารถสง่ขา่วได ้(ทา่อากาศยานนครศรธีรรมราช) 

 
5. เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 
WI-ศอ-VTSF-08     การตรวจและรายงานขา่ว Local routine report และ Local special report กรณีระบบ AWOS ไม่สามารถ
สง่ขา่วได ้(ทา่อากาศยานนครศรธีรรมราช) 

 

                                    

6. เอกสารอา้งองิ 
SD-ศอ-07-01  ANNEX 3 

SD-ศอ-07-22  คูม่อืรายงานขา่วอากาศการบนิแบบประจ าและแบบพเิศษ (Local Routine and Local Special Reports) 
SD-ศอ-07-07  การใชง้าน AWOS & LLWAS 

SD-ศอ-07-24  การพยากรณ์แนวโนม้สภาวะอากาศบรเิวณสนามบนิ 
 

 
 

สง่ขา่วผา่นระบบ  

ส ารอง 

A 

 Dissemination 
 Check 

YES 

NO 

เร ิม่ปฏบิตัติ ัง้แตข่อ้ 5 

/ Corrected 

เฝ้าระวงัสภาพอากาศ 
(Monitor) 
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7. แบบฟอรม์ทีเ่กีย่วขอ้ง 
แบบ กบ.1401 ก. 
FF-ศอ-VTSF-01 บันทกึการรับ-สง่หนา้ทีข่อง นอต. (ทา่อากาศยานนครศรธีรรมราช) 

FF-ศอ-VTSF-04      การตรวจสอบขา่ว Local routine report และ Local special report 
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S/No. Revision No. Description of Changes Revision Date 

1 
 

00 

 
จัดท าเอกสารใหม ่QP-ศอ-VTSF-05 11/3/65 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 


