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 ส ิง่ทีแ่นบมาดว้ย

 ประเภทเอกสาร

เอกสารอา้งองิภายนอก (SD)

คูม่อืคณุภาพ (QM)

ใบขอด าเนนิการดา้นเอกสาร
(Document Action Request : DAR)

 VTSS DAR No.  

กระบวนการคณุภาพ (QP)

      วันที ่               21 ม.ิย.2566

 ขอ้เสนอแนะเพิม่เตมิจากผูท้บทวน 

 รายละเอยีดและเหตผุลทีข่อด าเนนิการ  เพิม่เตมิวัตถปุระสงคแ์ละผูป้ฏบิัต ิใหผู้ป้ฏบิัตงิานของใหส้ว่นอากาศ

ผูข้อด าเนนิการ ผูท้บทวน

      (นายโชคชัย ชมุนุย้)

    ต าแหน่ง  MR: Management Representative

(นายณรงคพ์ล ทองสงัข)์

    ต าแหน่ง                นอต.ชก.

      วันที ่               21 ม.ิย.2566

วนัทีเ่ร ิม่บงัคบัใชเ้อกสาร         21 ม.ิย.2566

ล าดบัเอกสาร (Ver.)     04

แบบฟอรม์ (FF) อืน่ๆ

วธิกีารปฏบิัตงิาน (WI)

 ชือ่เอกสาร    การแจง้ออก NOTAM

 รหสัเอกสาร  WI-ศอ-07-05-02

 ส ิง่ทีข่อด าเนนิการ จัดท าเอกสารใหม่

ยกเลกิเอกสาร

แกไ้ข/ปรับปรงุเอกสาร

ท าลายเอกสาร

อืน่ๆ

ไมม่ีไฟลเ์อกสารเอกสาร

 การแจง้ออก NOTAM 

 การบนิจังหวัด (ศอ.) ใชร้ะเบยีบขัน้ตอนการแจง้ออก NOTAM เดยีวกนันี้ในการปฏบิัต ิและเพิม่เตมิการตรวจสอบ

(นายโชคชัย ชมุนุย้)

ต าแหน่ง   ผส.พบ.
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ไมอ่นุมตั ิเนื่องจาก

อนุมตั ิ

 ความคดิเห็นของผูอ้นมุตั ิ

          วันที ่    21 ม.ิย.2566

(ผูค้วบคมุเอกสาร/Iso administration)

ผูอ้นมุตั ิ

        วันที ่  21 ม.ิย.2566

 ผูล้งทะเบยีนใบขอด าเนนิการดา้นเอกสาร (DAR)
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1.  วัตถุประสงค์: เพ่ือเป็นระเบียบการปฏิบัติงานในการแจ้งออก NOTAM ของสนามบินหาดใหญ่ และส่วนอากาศ

การบินจังหวัด (ศอ.)  

2.  ผู้ปฏิบัติ: นักอุตุนิยมวิทยาของส่วนพยากรณ์อากาศการบิน (สนามบินหาดใหญ่) และนักอุตุนิยมวิทยาส่วนอากาศ

การบินจังหวัด (ศอ.) 

3.  เอกสารอ้างอิง: คู่มือการใช้งาน AAP NAP ของ AIS 

4.  เอกสารแนบท้าย: - 
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5. วิธีการปฏิบัติงาน 

ขั้นตอนการแจ้งออก NOTAM 
1. นักอุตุนิยมวิทยาของส่วนพยากรณ์อากาศการบิน (สนามบินหาดใหญ่) และนักอุตุนิยมวิทยาส่วนอากาศ

การบินจังหวัด (ศอ.) ที่มีรายชื่ออนุมัติให้เป็นผู้แจ้งออก NOTAM เป็นผู้รับผิดชอบในการแจ้งออก 
NOTAM ตามเกณฑ์ในประกาศสำนักงานการบินพลเรือนแห่งประเทศไทย เรื่อง ประกาศผู้ทำการใน
อากาศ (NOTAM) และได้ทำการลงทะเบียน ใน https://ais.caat.or.th/ เรียบร้อยแล้ว 

2. ให้แจง้ออก NOTAM ในกรณีการจัดตั้ง การยกเลิก หรือเปลี่ยนแปลงอย่างมีนัยสำคัญของเครื่องอำนวย
ความสะดวกในการเดินอากาศประเภทเครื่องช่วยในการเดินอากาศด้วยทัศนวิสัย ได้แก่ RVR ขัดขอ้ง 
หรือ ระบบ AWOS ขัดข้องทั้งระบบ 

         3. วิธีการแจ้งออกหรือยกเลิก NOTAM   
3.1 เขา้ Website https://ais.caat.or.th/ Login เข้าสู่ระบบ 

 
 

  3.2 User name: Email Address, Password: รหัสผ่านทีแ่ต่ละบุคคลลงทะเบียนไว้ 

1 

2 

https://ais.caat.or.th/
https://ais.caat.or.th/


 

 

Procedure 

Doc No.: WI-ศอ-07-05-02 Rev No.: 04 Page No.: 3 of 9 

 

  
 
  3.3 รูปแบบเมื่อกรอกรหัสผ่านถูกต้อง 

 
 

3 
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  3.4 เลือกหัวข้อ SUBMIT THE AERONAUTICAL INFORMATION 

 
 

  3.5 กรอกรายละเอียดในแบบฟอร์มการออกประกาศแถลงข่าวสารการบิน และส่งการแจ้งข่าว 

 
 

4 

5 
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3.6 ตรวจสอบการแจ้งออก NOTAM ที่ Send News History  
3.7 ตรวจสอบสถานะการแจ้งออก NOTAM 

 

6 

7 
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Status: - Received: ผู้แจ้งข่าวส่งข้อมูลเข้าสู่ระบบเรียบร้อย (จะปรากฏสถานะนี้ทันทีหลังจากส่งการแจ้ง 
ข่าวเรียบร้อย) 
- Process: เจ้าหน้าที่กำลังทำการตรวจสอบข้อมูล 
- Publish: ข้อมูลได้ถูกประกาศเรียบร้อย
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S/No. Revision No. Description of Changes Revision Date 

1. 
 

2. 
 

3. 
4. 
 

5. 
 

 
 
 
 
 
 
 

00 
 

01 
 

02 
03 
 

04 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

จัดทำวิธีการปฏิบตัิงานใหม่ให้สอดคล้องกับการทำ 
ISO9001:2015 
แก้ไขแบบฟอร์มการแจ้งออก NOTAM เพื่อให้สอดคล้องกับ
แบบฟอร์มของสำนักงานการบินพลเรือนแห่งประเทศไทย 
แก้ไขแบบฟอร์มการแจ้งออก NOTAM ให้เป็นปัจจุบัน 
แก้ไขขัน้ตอนการแจ้งออก NOTAM ผ่าน Website 
https://ais.caat.or.th/ 
เพิ่มเตมิวัตถุประสงค์และผู้ปฏิบัติ ใหผู้้ปฏิบัติงานของใหส้่วน
อากาศการบินจังหวัด (ศอ.) ใช้ระเบียบขั้นตอนการแจ้งออก 
NOTAM เดียวกันนีใ้นการปฏิบตัิ และเพิ่มเติมการตรวจสอบ
การแจ้งออก NOTAM 

 
 
 

6 มี.ค.2560 
 

20 ก.พ. 2561 
 

18 มิ.ย. 2564 
1 มิ.ย. 2566 

 
21 มิ.ย. 2566 
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