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  METAR (Aerodrome routine meteorological report) เป็นชื่อข่าวอากาศการบินสำหรับรายงานอากาศ
การบินแบบประจำทุกๆ 1 ชม. หรือทุกครึ่งชั่วโมง  

SPECI (Aerodrome special meteorological report) เป็นชื่อข่าวอากาศการบินสำหรับรายงานอากาศการ
บิน แบบพิเศษ รายงานบางเวลาเมื่อตรวจพบสภาพอากาศอยู่ในเกณฑ์เง่ือนไขบรรทัดฐานที่กำหนดไว้ 

COR (Corrected) เป็นรูปแบบรหัสที่วางไว้หลังคำว่า METAR หรือ SPECI เมื่อมีการแก้ไขรายงาน 
Trend Forecast หมายถึง ข่าวพยากรณ์อากาศเพ่ือการนำเครื่องบินลง 
QP (Quality Procedure) หมายถึง ขั้นตอนการดำเนินงาน 
AWS (Automatic Weather System) หมายถึง ระบบตรวจวัดสภาพอากาศอัตโนมัติ 
ศอ. หมายถึง ศูนย์อุตุนิยมวิทยาภาคใต้ฝั่งตะวันออก 
นอต. หมายถึง นักอุตุนิยมวิทยา 
กบ. 1401 ก หมายถึง แบบฟอร์มบันทึกสารประกอบอุตุนิยมวิทยาด้านการบิน 
FF หมายถึง แบบฟอร์ม 
SD (Standard Document) หมายถึง เอกสารมาตรฐานเพ่ือใช้สำหรับอ้างอิงในการปฏิบัติงาน 

 WI (Work Instruction) หมายถึง คู่มือวิธีการปฏิบัติงาน 
 Input Check หมายถึง การตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลที่ใช้ 
 Product Check หมายถึง การตรวจสอบรูปแบบความถูกต้องการเข้ารหัสข่าว METAR/SPECI ก่อนรายงาน 
 Dissemination Check หมายถึง การตรวจสอบการกระจายข่าว 
 Monitor หมายถึง การติดตามและเฝ้าระวังสภาพอากาศอย่างต่อเนื่อง 
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4. ผงัข ัน้ตอนการด าเนนิงาน เรือ่ง การตรวจและรายงานอากาศการบนิ (ทา่อากาศยานหวัหนิ) 

 
ล าดบั
ที ่

ผูป้ฏบิตั ิ ข ัน้ตอนการด าเนนิงาน เวลา สิง่ทีต่อ้งปฏบิตั ิ เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

 
 
 
1. 

 
 
 

นอต. 

  
 
 

10 นาท ี

 

◼ ลงชื่อเขา้ปฏิบัตงิานในแบบฟอร์มบันทึก
การรับสง่-หนา้ที่ของ นอต. พรอ้มกับท าการ
ตรวจสอบสถานะเครือ่งมอืและอปุกรณต์า่งๆ  
◼ เปิดแหลง่ขอ้มลูตา่งๆ ผ่านเว็บไซต ์เพือ่ใช ้

ประกอบในการปฏบัิตงิาน 
◼ ตรวจสอบการสง่ขา่ว METAR-SPECI 

ผดิพลาด/ไมท่ันเวลา บันทกึลงในแบบฟอรม์ฯ  

 

WI-ศอ-VTPH-01 
FF-ศอ-VTPH-01  

 
 
 

 
FF-ศอ-VTPH-03 

 

 
 
2. 

 
 

นอต. 

 
 
 
 

 
 

4 นาท ี

 
 
◼ ตรวจสารประกอบอตุฯุ ดว้ยสายตา  
◼ ท าการตรวจสอบความถกูตอ้งของขอ้มลูที่
น ามาใช ้(Input Check) บันทกึลงใน
แบบฟอรม์การตรวจสอบขา่ว METAR/SPECI 
(ทา่อากาศยานหัวหนิ) 
◼ ตรวจสารประกอบอตุฯุ จากเครือ่งมอืระบบ 
AWOS 
 
หมายเหต:ุ กรณีเครือ่งมอืระบบ AWOS และ
เครือ่งมอือืน่ๆ ขัดขอ้งใหผู้ป้ฏบัิตงิานท าหนังสอื
แจง้ซอ่มพรอ้มประสานงานกับสว่นสือ่สารและ
เครือ่งมอื ศอ. เพือ่ท าการแกไ้ข และใหใ้ชข้อ้มลู
ส ารองจากระบบ AWS, บาโรเมตร และ Wind Stand 

Alone เป็นขอ้มลูประกอบในการสง่ขา่วแทน 

 

 
WI-ศอ-VTPH-01 

SD-ศอ-07-01 
SD-ศอ-07-06 

SD-ศอ-07-10 
SD-ศอ-VTPH-12-01 
 

 
FF-ศอ-VTPH-02 

 
 
 

FF-ศอ-VTPH-05 

 
 
 

3. 

 
 

 
นอต. 

  
 
 

2 นาท ี

 
 

◼ บันทกึขอ้มลูผลการตรวจสารประกอบ
อตุนุยิมวทิยาทีต่รวจวัดไดจ้ากสายตาและ

เครือ่งมอืฯ ลงในแบบฟอรม์ กบ.1401 ก 

 
 

แบบ กบ.1401 ก 

WI-ศอ-VTPH-06 

 

 
 

4. 

 
 
นอต. 

  
 
- 

 

◼ ออก Trend Forecast  กรณีตรวจพบ

สภาพอากาศไมด่ ีพรอ้มบันทกึขอ้มลูลงใน
แบบ กบ.1401 ก 

 

 
WI-ศอ-VTPH-06 
แบบ กบ.1401 ก 

 

 
 

5. 

 
 

นอต. 

  
 

2 นาท ี
 
 

 

◼ เขา้รหัสขา่ว METAR/SPECI ตาม

รูปแบบขอ้ก าหนดฯ ลงในระบบ AWOS /
หรอืในระบบรับ-สง่ ขอ้มลูอตุนุยิมวทิยา 

(METNET) 
 

◼ ตรวจสอบรปูแบบความถกูตอ้งของการ
เขา้รหัสฯ กอ่นสง่รายงาน (Product 

Check) บันทกึลงในแบบฟอรม์การ
ตรวจสอบขา่ว METAR/SPECI (ทา่อากาศ

ยานหัวหนิ) 

 
 

SD-ศอ-07-01 
SD-ศอ-07-04 

SD-ศอ-07-06 
 
 

 
FF-ศอ-VTPH-02  

YES 

NO 

ตรวจสารประกอบ 

อุตนุยิมวทิยา 

 Input Check 

บนัทกึขอ้มูลสารประกอบ
อุตนุยิมวทิยา ลงแบบ 

กบ.1401 ก 

ออก  
Trend Forecasts  

กรณีตรวจพบสภาพอากาศ
ไมด่ ี

เขา้รหสัขา่ว 
METAR/SPECI 

ตามขอ้ก าหนดฯ  
ลงในระบบฯ 

 Product Check 

YES 

NO 

A 

 
 

ตรวจสอบเครือ่งมอืฯ 
 และเตรยีมความพรอ้ม
กอ่นเขา้ปฏบิตังิาน 



 

 

Procedure 

Doc No.: QP-ศอ-VTPH-01 Rev No.: 03 Page No.: 4 of 6 

 

 

 

 
 

6. 

 
 

นอต. 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

2 นาท ี

 
◼ สง่ขา่วผ่านระบบ AWOS /หรอืระบบรับ-สง่ 
ขอ้มลูอตุนุยิมวทิยา (METNET) 
ทกุ 1 ชัว่โมง (ภายในเวลาไมเ่กนิ +/-5 นาท)ี 
และทกุครัง้ทีม่ ีSPECI  
 
หมายเหต:ุ  
- กรณีระบบ AWOS ขัดขอ้งใหผู้ป้ฏบัิตงิานท า
หนังสอืแจง้ซอ่มพรอ้มประสานงานกับสว่นสือ่สาร
และเครือ่งมอื ศอ. เพือ่ท าการแกไ้ข และใหใ้ช ้

ระบบรับ-สง่ ขอ้มลูอตุนุยิมวทิยา (METNET) สง่ขา่ว
แทน  
- หากมคีวามจ าเป็นใหท้ าการสง่ขา่ว METAR/SPECI 

ผ่านทางโทรศัพทใ์หห้อควบคมุการบนิรับทราบ
ดว้ย 

 
WI-ศอ-VTPH-01 

 
 
 

 
 

 
 
FF-ศอ-VTPH-02 

 
 
 
 
 
 
 

7. 

 
 
 
 
 
 
 

นอต. 

  
 
 
- 

 
◼ ตรวจสอบการกระจายขา่วผ่านเว็บไซต ์
(Dissemination Check)ได ้3 ชอ่งทางดังนี้ 
1.https://nsweb.tmd.go.th/#showMetars 
2.http://www.aviationweather.gov/metar/ 
3.http://www.ogimet.com/metars.phtml 
พรอ้มกับบันทกึลงในแบบฟอรม์การตรวจสอบขา่ว 
METAR/SPECI (ทา่อากาศยานหัวหนิ) 
 
หมายเหต:ุ  
◼ หากขา่วไมก่ระจายใหย้อ้นกลับไปตรวจสอบ
ใหมตั่ง้แตข่อ้ที ่5 
◼ หากขา่วทีก่ระจายผดิ ใหท้ าการแกไ้ข 
(Corrected : COR) ภายในเวลาไมเ่กนิ 5 นาที
หลังจากทีท่ าการสง่ขา่ว พรอ้มกับบันทกึลงใน
แบบฟอรม์การตรวจสอบขา่ว METAR/SPECI  
(ทา่อากาศยานหัวหนิ) 

 

 
 

WI-ศอ-VTPH-05 
 

 
 
 

 
FF-ศอ-VTPH-02 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
FF-ศอ- VTPH-02 

 
 

8. 

 
 

นอต. 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ตลอด 
24 ชม. 

 
◼ ตดิตาม เฝ้าระวังสภาพอากาศ และรายงาน
สภาพอากาศพเิศษตามบรรทัดฐานทีก่ าหนดไว ้
ตลอด 24 ชม. 
หมายเหต:ุ  
กอ่นสง่มอบตอ่หนา้ทีใ่หผู้ป้ฏบัิตงิานทา่นตอ่ไป 
จะตอ้งตรวจสอบสถานะเครือ่งมอืและอปุกรณ์ตา่งๆ 
ใหเ้รยีบรอ้ย พรอ้มกับลงลายมอืชือ่บันทกึลงใน
แบบฟอรม์การรับสง่-หนา้ทีข่อง นอต.  
/ เสร็จสิน้ภาระกจิ 

 
 
SD-ศอ-07-01 

SD-ศอ-07-06 
 

 
 
FF-ศอ-VTPH-01 

 
หมายเหต:ุ วธิกีารปฏบัิตงิานดไูดจ้าก WI-ศอ-VTPH-01 การตรวจและรายงานอากาศการบนิ (ทา่อากาศยานหัวหนิ) 

 
5. เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 
WI-ศอ-VTPH-01     การตรวจและรายงานอากาศการบนิ (ทา่อากาศยานหัวหนิ) 

WI-ศอ-VTPH-05  การตรวจสอบการกระจายขา่วผ่านเว็บไซต ์(ทา่อากาศยานหัวหนิ) 
WI-ศอ-VTPH-06 การตรวจและการบันทกึผลการตรวจอากาศการบนิ (ทา่อากาศยานหัวหนิ) 

                                    

6. เอกสารอา้งองิ 
SD-ศอ-07-01 ANNEX 3 

SD-ศอ-07-04 WMO-No.306 (Manual on Codes International Codes VOLUME I.1 PART A –Alphanumeric Code) 
SD-ศอ-07-06 คูม่อืการตรวจและรายงานอากาศการบนิ จากกองอตุนุยิมวทิยาการบนิ 

SD-ศอ-07-10 Chart การแบง่ชนดิเมฆของ WMO 

SD-ศอ-VTPH-12-01 แผนผังเป้าทัศนวสิยับรเิวณทา่อากาศยานหัวหนิ 

 
 
 
 

สง่ขา่วผา่นระบบ  

AWOS หรอื METNET 

A 

 Dissemination 
 Check 

YES 

NO 

เร ิม่ปฏบิตัติ ัง้แตข่อ้ 5 

/ Corrected 

เฝ้าระวงัสภาพอากาศ 
(Monitor) 
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7. แบบฟอรม์ทีเ่กีย่วขอ้ง 
แบบฟอรม์ กบ.1401 
FF-ศอ-VTPH-01     บันทกึการรับ-สง่หนา้ทีข่อง นอต. (ท่าอากาศยานหัวหนิ) 

FF-ศอ-VTPH-02     การตรวจสอบขา่ว METAR/SPECI (ทา่อากาศยานหัวหนิ) 
FF-ศอ-VTPH-03     การตรวจสอบการสง่ข่าว METAR-SPECI ผดิพลาด/ไมทั่นเวลา (ทา่อากาศยานหัวหนิ) 
FF-ศอ-VTPH-05     บันทกึแจง้ระบบเครือ่งมอืขัดขอ้ง (ทา่อากาศยานหัวหนิ)      
 
8. เอกสารแนบทา้ย 
หนังสอืเวยีนเลขที ่ทก ๐๔๐๑.๐๐๓/ว๗ ลงวันที ่๒๐ มนีาคม ๒๕๕๘ เรือ่ง ตรวจสอบขา่วอากาศการบนิ (Quality Check) 
 

 

 



 

 

Amendment Sheet 

Doc No.: QP-ศอ-VTPH-01 Page No.: 6 of 6 

 

 

S/No. Revision No. Description of Changes Revision Date 

1 00 
จัดท าขัน้ตอนการด าเนนิงานใหมใ่หส้อดคลอ้งกับการท า 
ISO9001: 2015 

19 ม.ีค.2563 

2 01 แกไ้ขรหัสเอกสารและชือ่เอกสารใหเ้ป็นไปในทางเดยีวกัน 15 ก.พ. 2564 

3 02 แกไ้ขปรุงปรุงเอกสาร 26 ม.ิย. 2564 

4 03 แกไ้ขปรุงปรุงเอกสาร 4 ส.ค. 2564 
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