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1. วัตถุประสงค์  
1.1 เพ่ือกำหนดขั้นตอนการดำเนินงานในการควบคุมการเปลี่ยนแปลงระบบบริหารงานคุณภาพของศูนย์
อุตุนิยมวิทยาภาคใต้ฝั่งตะวันออก และ สกบ.ในเขตรับผิดชอบ 
1.2 เพ่ือกำหนดขั้นตอนการดำเนินการในการควบคุมการเปลี่ยนแปลงที่มีผลกระทบต่อความปลอดภัยด้าน
ปฏิบัติการการบินของศูนย์อุตุนิยมวิทยาภาคใต้ฝั่งตะวันออก และ สกบ.ในเขตรับผิดชอบ 
2. ขอบเขต 
2.1 ขั้นตอนการดำเนินงานนี้ใช้ในการควบคุมการเปลี่ยนแปลงระบบ โดยครอบคลุมกิจกรรมตั้งแต่เมื่อมีการ
เปลี่ยนแปลงเกิดขึ้นในระบบ การแจ้งให้ผู้ปฏิบัติงานทราบ ตลอดจนถึงการจัดเก็บบันทึก 
2.2 ขอบเขตในการดำเนินงานที่เกี่ยวข้องกับความปลอดภัยด้านปฏิบัติการการบินของศูนย์อุตุนิยมวิทยา
ภาคใต้ฝั่งตะวันออก โดยครอบคลุมกิจกรรมตั้งแต่ประสงค์มีการเปลี่ยนแปลงเกิดข้ึน พิจารณาการแจ้งการ
เปลี่ยนแปลงต่อ กพท. พิจารณาผลกระทบ ประเมินความเสี่ยง วางแผนการจัดการความเสี่ยงด้านนิรภัย แจ้ง
กับ กพท. เพ่ือทราบหรือเพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบ ดำเนินการตามแผนและจัดการความเสี่ยง และจัดเก็บ
บันทึก 
3. นิยาม 
การเปลี่ยนแปลง คือ การเปลี่ยนแปลงสิ่งที่มีผลกระทบกับกระบวนการ อาจส่งผลให้ไม่สามารถทำงานต่อได้ 
หากไม่ได้รับการควบคุม ประกอบด้วย 
1) การขยาย/ลด การบริการ  
2) การเปลี่ยนแปลงระบบเอกสาร 
3) การเปลี่ยนแปลงทีมงาน QMS 
4) การเปลี่ยนแปลงอัตรากำลัง 
5) การเพ่ิมผลิตภัณฑ์ใหม่ เครื่องจักรหรือเครื่องมืออุปกรณ์ชุดใหม่หรือมีกระบวนการใหม่ 
6) การเปลี่ยนแปลงขอบเขตการดำเนินงาน 
7) การเปลี่ยนแปลงโครงสร้างองค์กร 
8) การเปลี่ยนแปลงผู้บริหารสูงสุด 
9) การเปลี่ยนแปลงชื่อหน่วยงานฯ / หรือสถานที่ปฏิบัติงาน  
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10) การเปลี่ยนแปลงกลุ่มผู้รับบริการ 
11) การย้ายอุปกรณ์ เครื่องมือ และอ่ืนๆ 

4. ข้ันตอนการดำเนินงาน :  
4.1 การวางแผนการเปลี่ยนแปลงที่มีผลกระทบต่อระบบบริหารคุณภาพ     

ลำดับที่ ผู้ปฏิบัติ ขั้นตอนการดำเนินงาน สิ่งท่ีต้องปฏิบัติ 
เอกสารที่
เกี่ยวข้อง 

1  

 
 
   

2 
ผอ.ส่วนฯ หรือผู้ที่ 
ได้รับมอบหมาย 

 

 พิจารณาวางแผนหรือ
ดำเนินการในส่วนที่

เกี่ยวข้อง 

 

 

3 
ผู้ที่ได้รับ 

มอบหมาย 

 

 FF-ศอ-07-06-01 

4 
ผู้ที่ได้รับ 

มอบหมาย 

 
แจ้งให้ผู้ปฏิบัติงาน

ทราบและปฏิบัติตาม
แผน 

 

 

5 
ผู้ที่ได้รับ 

มอบหมาย 

 
 FF-ศอ-07-06-01 

 
 
 
 
 

,มีการเปลี่ยนแปลง 

วางแผน 
ดำเนินการ 

 

ใช้แบบฟอร์ม 

แจ้งให้ผู้ปฏิบัติงาน 
ทราบ 

 

เก็บบันทึก 
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4.2 การวางแผนการเปลี่ยนแปลงที่มีผลกระทบต่อความปลอดภัยด้านปฏิบัติการการบิน 
          (Safety Management) 

ลำดับที่ ผู้ปฏิบัติ ขั้นตอนการดำเนินงาน สิ่งท่ีต้องปฏิบัติ 
เอกสารที่
เกี่ยวข้อง 

1  

 
 
 
 

 FF-ศอ-07-06-01 

2 

ผอ.ส่วนฯ หรือผู้ที ่
ได้รับมอบหมาย 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

บริการอุตุนิยมวิทยาการบิน 
◼ อก. บริการตรวจและรายงาน
อากาศบริเวณสนามบิน 
◼ พบ. บริการพยากรณ์อากาศ
เพื่อการบินของหน่วยงาน
อุตุนิยมวิทยาการบิน 
◼ สกบ. บริการตรวจและ
พยากรณ์อากาศบริเวณ
สนามบิน 

 

3 

ผอ.ส่วนฯ หรือผู้ที ่
ได้รับมอบหมาย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

แบบฟอร์มแจ้งการเปลี่ยนแปลง
ที่เกี่ยวขอ้งการให้บริการการ
เดินอากาศ (CAAT-ANS-CHG-001) 

หมายเหตุ เกณฑ์การพิจารณา
การเปลี่ยนแปลงที่ต้องแจ้งกับ 
กพท. ได้แก่  
1.การเปลี่ยนแปลงที่จะส่งผล
กระทบต่อข้อมูลรายละเอยีดที่
ระบุไว้ในใบรับรองบริการการ
เดินอากาศ 
2.การเปลี่ยนแปลงที่จะส่งผล
กระทบต่อคู่มือการดำเนินงาน
ในการให้บริการการเดินอากาศ 
3.การเปลี่ยนแปลงที่จะส่งผล
กระทบต่อใบอนุญาตจัดตั้ง
เครื่องอำนวยความสะดวกใน
การเดินอากาศ 
4.การเปลี่ยนแปลงที่จะส่งผล
กระทบต่อคู่มือการดำเนินงาน
เครื่องอำนวยความสะดวกใน
การเดินอากาศ 
5.การดำเนินการหรือ
สถานการณ์ที่ส่งผลให้ต้อง

CAAT-ANS-CHG-001 
FF-ศอ-07-06-01 
SD-ศอ.-07-52 

,ประสงค์จะดำเนินการ

เปลี่ยนแปลง 

 เกี่ยวขอ้งกับงานบริการของ
หน่วยงานตนเองหรือไม ่

ทำข้อ 4.1 

 
พิจารณาการแจ้งการ
เปลี่ยนแปลงต่อ กพท. 

กรอกแบบฟอรม์ 
CAAT-ANS-CHG-001   

เตรียมเอกสาร 

ไม่เข้าเกณฑ์ 

เข้าเกณฑ ์

A 

แจ้ง กพท. เพื่อทราบพร้อม
จัดส่งคู่มือการดำเนินงาน 
(Operations Manual: 
OM) ฉบับแก้ไขปรับปรุง 
ให้กับ ผู้อำนวยการ กพท. 
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เปลี่ยนแปลงความสามารถใน
การให้บริการการเดินอากาศ 
ข้อ 1-4. ต้องแจ้งต่อ กพท.
ล่วงหน้าอยา่งน้อย 60 วันทำ
การ กอ่นวันที่ประสงค์จะ
ดำเนินการเปลี่ยนแปลง 
ข้อ 5. ต้องแจ้งล่วงหนา้ 7 วันทำ
การก่อนเกิดการเปลี่ยนแปลง 
กรณีสุดวิสัยให้แจ้งภายใน 7 วัน
ทำการหลังการเปลี่ยนแปลง 

4 
ผอ.ส่วนฯ หรือผู้ที ่
ได้รับมอบหมาย 

 พิจารณาผลกระทบที่เกีย่วข้อกบั 
- เครื่องมือ/อุปกรณ์/Software 
- สถานที ่
- บุคลากรหรอือื่นๆ ที่มีผลกับ
ความปลอดภยัด้านปฏิบัติการ
การบิน 

 

5 
ผอ.ส่วนฯ หรือผู้ที ่
ได้รับมอบหมาย 

 ระบุความเสี่ยงและประเมนิความ 
เสี่ยงตาม  FF-ศอ-07-06-04,     

FF-ศอ-07-06-05 

SD-ศอ-07-27 

FF-ศอ-07-06-04      

FF-ศอ-07-06-05 

6 

ผอ.ส่วนฯ หรือผู้ที ่
ได้รับมอบหมาย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

พิจารณาวางแผน/ ดำเนินการ
จัดการความเส่ียงที่เกิดขึ้นเพือ่
จำกัดและควบคุมภาวะอันตราย
(Mitigation/ Risk Control) 
โดยควบคุมความเส่ียงตาม     
1) พื้นที่สีเขียว มีระดับความ
เส่ียงต่ำ การควบคุม คือ ยอมรับ
ความเส่ียง 
2) พื้นที่สีเหลือง มีระดับความ
เส่ียงปานกลาง การควบคุม คือ 
ยอมรับความเส่ียงและเฝ้า
ติดตาม 
- มีตัวชีว้ัด (Key Performance 
Indicator: KPI) และจัดทำ
รายงานการติดตามตวัชี้วัด 
3) พื้นที่สีแดง มีระดับความ
เส่ียงสูง การควบคุม คือ ทำการ
ควบคุมอย่างเร่งด่วนเพื่อลด
ความเส่ียงให้ 
อยู่ในระดับที่ยอมรับได้ 
- มีการจัดทำแผนดำเนินการ
การจัดการความเส่ียง (Risk 

SD-ศอ-07-27 
FF-ศอ-07-06-04      
FF-ศอ-07-06-05 
FF-ศอ-07-06-01  

 

พิจารณาผลกระทบเพื่อระบุ
ภาวะอันตราย 

(Hazard Identification) 

 

ประเมินความเสี่ยง 
(Risk Assessment) 

 

วางแผนการจัดการความ 
เส่ียงด้านนิรภัย 

(Safety Risk Management) 

A 

B 
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Management Action Plan) 
เพื่อลด 
ระดับความเส่ียงให้เป็นพื้นที่สี
เหลืองหรือสีเขียว            
หมายเหตุ หากเข้าเกณฑ์การ
เปลี่ยนแปลงที่ต้องแจ้งกับ กพท.
ให้ปฏิบัติตาม SD-ศอ.-07-52 
เพื่อแจ้งการเปลี่ยนแปลงพร้อม
เอกสารหลักฐานทั้งหมดกบั 
กพท. 

7 

ผอ.ส่วนฯ หรือผู้ที ่
ได้รับมอบหมาย 

  
 
 
 
 
 
 
 

 

8 
ผอ.ส่วนฯ หรือผู้ทีไ่ด้รับ

มอบหมาย 

 

 
แจ้งผู้ปฏิบัติงานทราบและ 
ดำเนินการตามแผน 

 
 

9 ผู้ที่ไดร้ับมอบหมาย 

 

 

SD-ศอ-07-27 
FF-ศอ-07-06-04      
FF-ศอ-07-06-05 
FF-ศอ-07-06-01 
CAAT-ANS-CHG-001 
 

ดำเนินการตามแผนและ
จัดการความเส่ียง 

B 

แจ้งกับ กพท. 
เพื่อขอรับความ

เห็นชอบ 

ไม่เห็นชอบ 

ไม่ดำเนินการเปลี่ยนแปลง 
เห็นชอบ 

,ติดตามผลการดำเนินงาน
และเก็บบันทึก 
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เอกสารแนบท้าย :  ไม่มี 
6.  เอกสารอ้างอิง : 

SD-ศอ-07-27 คู่มือการดำเนินงานบริการอุตุนิยมวิทยาการบิน (Operations Manual) 
SD-ศอ.-07-52 แนวปฏิบัติในการแจ้งการเปลีย่นแปลงการดำเนินงานของผู้ให้บริการการเดินอากาศ 

7. แบบฟอร์ม :  
FF-ศอ-07-06-01   แบบฟอร์มบันทึกการเปลี่ยนแปลง (Change notification) 

 FF-ศอ-07-06-04    แบบฟอร์มการจดัการความเสี่ยงดา้นนิรภัยสำหรับบริการอุตุนิยมวิทยาการบิน 
FF-ศอ-07-06-05    แผนดำเนินการจัดการความเสีย่ง (Risk Management Action Plan 
CAAT-ANS-CHG-001  แบบฟอร์มแจ้งการเปลี่ยนแปลงที่เกี่ยวข้องการให้บริการการเดินอากาศ 
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S/No. Revision No. Description of Changes Revision Date 

1 
 
2 
 
 
3 
 
 
 
4 
 
 
 

00 
 

01 
 
 

02 
 
 
 

03 
 
 
 

จัดทำขั้นตอนการวางแผนการเปลี่ยนแปลงใหม่ 
 
ปรับปรุงขั้นตอนการวางแผนการเปลี่ยนแปลงให้สอดคล้องกับการ
ทำงานปัจจุบัน 
 
เพิ่มเติมการเปลี่ยนแปลง เร่ืองการยา้ยอุปกรณ์ เครื่องมือ และ
อื่นๆ/ เพิ่มเติมแนวปฏิบัติในการแจ้งการเปลี่ยนแปลงกับ กพท. 
และแผนการจัดการความเส่ียงด้านนิรภยั 
 
เพิ่มเติมขั้นตอนการวางแผนการเปลี่ยนแปลงที่มีผลกระทบต่อความ
ปลอดภัยดา้นปฏิบัตกิารการบิน(Safety Management) ให้
สอดคล้องตามข้อกำหนดของ กพท. 

20 พ.ค. 2564 
 

21 มิ.ย. 2564 
 
 

1 มิ.ย. 2566 
 
 
 

18 ก.ย. 2566 

5. 04 
หน้า 1 ขอ้ 2.2, หน้า 3 ขั้นตอนที ่3 แกไ้ขการแจ้งกับ กพท.  
หน้า 5 ขอ้ที่ 7 แก้ไขการแจ้งกับ กพท. เพื่อขอรับความเห็นชอบ 

4 เม.ย. 2567 
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